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ROZDZIAL 1. )
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W szkole, za posrednictwem strony https://dziennik2.blizejszkoly.pl, funkcjonuje elektroniczny

dziennik. Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme zewnetrzng,
wspotpracujgcg ze szkotg — Ferrosoft Sp. z o0.0. z siedzibg w Warszawie, ul. Chtodna 64/112.
Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty
i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajgcej i obstugujgcej system dziennika elektronicznego.

. Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na serwerach oraz
tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujgca prace dziennika elektronicznego,
pracownicy szkoty, ktérzy majg bezposredni dostep do edycji i przegladania danych oraz rodzice
w zakresie udostepnionych im danych. Szczegétowg odpowiedzialnosé obu stron reguluje zawarta
pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujgcego w Polsce prawa.

. Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania w nim
danych ucznidéw, rodzicéw oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest: Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajéw dokumentacji (Dz.U.2014 poz.1170).

. Dane przechowywane sg na serwerze w Polsce w firmie ETOP (www.datahouse.pl). Wszystkie dane
w Dzienniku Elektronicznym przechowywane sg zgodnie z wytycznymi GIODO.

. Na podstawie prawnej o przechowywaniu i przetwarzaniu danych osobowych: Art. 23 pkt 1 ust. 2
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101
poz. 926, ze zm.) Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody na przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z obowigzkami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuhczej oraz rodzajow
dokumentaciji (Dz.U.2014 poz.1170).

. Administratorem danych osobowych jest SZKOLA. Celem przetwarzania danych osobowych jest
realizacja obowigzkéw wynikajagcych z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow
dokumentacji (Dz.U.2014 p0z.1170).

. Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaty opracowane na podstawie Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuhczej oraz rodzajéow dokumentacji (Dz.U.2014 poz.1170).

. Na podstawie powyzszego rozporzgdzenia oceny czgstkowe, frekwencja, tematy zaje¢, oceny
semestralne i kohcoworoczne sg wpisywane w dzienniku elektronicznym.

. Pracownicy szkoly zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie,
przestrzegania przepiséw obowigzujgcych w szkole.

10.Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczagtkowych godzinach

wychowawczych, zapewnia sie mozliwos¢ zapoznania sie ze sposobem dziatania i funkcjonowania
dziennika elektronicznego.

11.Wszystkie moduly sktadajgce sie na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacje zapiséw, ktére sg

zamieszczone w Statucie Szkoty.


http://www.datahouse.pl/
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ROZDZIAL 2.
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1.

2.

Kazdy uzytkownik posiada wilasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktére osobiscie
odpowiada.

Poczgtkowe hasto do swojego konta, ktore uzytkownik dostanie od Administratora, stuzy tylko do
pierwszego zalogowania. Po pierwszym logowaniu nalezy zmienié hasto.

. Uzytkownik jest zobowigzany stosowaé do zasad bezpieczerstwa w postugiwaniu sie loginem

i hastem do systemu. ktére poznat na szkoleniu. Hasto umozliwiajgce dostep do zasobow sieci kazdy
uzytkownik (Administrator Dziennika Elektronicznego, Dyrektor Szkoty, Wychowawca Klasy,
Nauczyciel, Pracownik Sekretariatu, Rodzic, Uczen) utrzymuje w tajemnicy réwniez po uptywie ich
Waznosci.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostatlo odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie Administratora
Dziennika Elektronicznego.

. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujgce grupy kont posiadajgce odpowiadajgce im

uprawnienia:

GRUPA UZYTKOWNIKOW | ZAKRES UPRAWNIEN

UCZEN - przeglgdanie wtasnych ocen

- przeglgdanie wiasnej frekwencji
- dostep do wiadomosci systemowych

RODZIC - przegladanie ocen swojego dziecka

- przeglgdanie frekwencji swojego dziecka
- dostep do wiadomosci systemowych

NAUCZYCIEL/ PEDAGOG | - zarzgdzanie ocenami z prowadzonych lekciji
SZKOLNY - zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekcji

- zarzadzanie wpisywaniem tematow
- przegladanie ocen i frekwencji wszystkich uczniéw
- dostep do wiadomosci systemowych

WYCHOWAWCA KLASY - zarzgdzanie ocenami z prowadzonych lekcji

- zarzgdzanie frekwencjg w klasie, w ktorej jest wychowawca
- edycja danych uczniéw w klasie, w ktérej jest wychowawcg
- wglad w statystyki uczniéw

- przegladanie ocen i frekwencji wszystkich uczniéw

- edycja i drukowanie arkuszy ocen

- edycja i drukowanie $wiadectw

- dostep do wiadomosci systemowych

- generowanie konta i haset dostepu dla rodzicéw i uczniow

DYREKTOR SZKOLY - dostep do danych znajdujgcych sie w panelu dyrektorskim

- zarzadzanie planem lekcji

- zarzgdzanie danymi wszystkich uczniéw

- zarzadzanie danymi nauczycieli

- zarzgdzanie danymi szkoty

- zarzgdzanie danymi wszystkich uzytkownikéw

- zarzgdzanie terminarzem

- zarzgdzanie ocenami z prowadzonych przedmiotéw

- zarzgdzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotéw
- dostep do statystyk

ADMINISTRATOR SZKOLY | - jak uzytkownika DYREKTOR SZKOtLY

6.

Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania sie z Regulaminem Dziennika
Elektronicznego.




II Spoteczne Liceum Ogélnoksztatcace im. Toniego Halika w
Ostrotece

ROZDZIAL 3.
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut WIADOMOSCI.

Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informaciji. Nalezy go wykorzystywag,
gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub odpowiedzi na pytanie oraz
gdy chcemy przekaza¢ wiadomosé¢ tylko pewnej grupie oséb np. uczniom tylko jednej klasy.

. Modut WIADOMOSCI nie moze zastgpié¢ oficjalnych podan papierowych, ktére regulujg przepisy

odnosnie szkolnej dokumentaciji.

Modut WIADOMOSCI nie moze stuzyé do usprawiedliwienia nieobecno$ci ucznia w szkole.
Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module WIADOMOSCI, jest réwnoznaczne
z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie
odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajgcg odczytanie
wiadomosci w systemie uwaza sie za rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do
rodzica(prawnego opiekuna) ucznia.

. W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe kanaty komunikacji i przekazywanie

informacji z rodzicami (wywiadoéwki, dni otwarte, indywidualne spotkania z nauczycielami,
pedagogiem szkolnym).

ROZDZIAL 4.
ADMINISTRATOR SZKOLY
(Administrator Dziennika Elektronicznego)

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
Administrator Dziennika Elektronicznego. Funkcje Administratorow w Il Spotecznym Liceum
Ogodlnoksztatcagcym im. Toniego Halika w Ostrotece petnig: Ochenkowski Adam, Luiza
Rutkowska.

2. Wszystkie operacje dokonywane na Kkoncie Administratora Dziennika Elektronicznego
powinny by¢ wykonywane ze szczegdlng uwagg i po doktadnym rozpoznaniu zasad
funkcjonowania szkoty. Dlatego zaleca sie, aby funkcje tg petnit nauczyciel pracujacy w danej
szkole, ktéry sprawnie postuguje systemem i zostat w tym zakresie odpowiednio przeszkolony.

3. Do obowigzkéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:

a. Zapozna¢ uzytkownikéw z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu.

b. Informacje o nowych kontach Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek przekazaé
bezposrednio ich wiascicielom lub wychowawcom Kklas.

c. Do obowigzkéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy systematyczne sprawdzanie
WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybsze odpowiadanie na nie.

d. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty dokonuje Administrator Dziennika
Elektronicznego za zgodg dyrektora szkoty.

e. Kazdy zauwazony i zgtoszony Administratorowi Dziennika Elektronicznego, przypadek
naruszenia bezpieczehstwa ma by¢ zgtoszony firmie zarzadzajagcej, w celu podjecia dalszych
dziatan (zablokowanie dostepu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych dowodow).

f. Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany nie udostepnia¢é nikomu, poza
Szkolnym Administratorem Sieci Komputerowej, zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej sieci
komputerowej, mogagcych sie przyczyni¢é do obnizenia poziomu bezpieczenstwa.

ROZDZIAL 5.
DYREKTOR SZKOLY
1. Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada Dyrektor Szkoty

2.

CoTP W

lub wyznaczony przez niego nauczyciel.

Do 20 wrzesnia Dyrektor Szkoty sprawdza wypetnienie przez wychowawcow klas wszystkich
danych uczniéw potrzebnych do prawidlowego dziatania dziennika elektronicznego.

Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:

systematycznie sprawdzaé statystyki logowan,

kontrolowac¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli,

bezzwtocznie przekazywaé uwagi za pomocg WIADOMOSCI,

dochowywacé tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, moggacych narazi¢ dziatanie
systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.
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ROZDZIAL 6.
WYCHOWAWCA KLASY

1. Kazdy Wychowawca Klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej
klasy w zakresie opisanym w ponizszym rozdziale.

2. Wychowawca Klasy powinien zwrdci¢ szczegélng uwage na modut Edycja Danych Uczniéw. Poza
wszystkimi elementami potrzebnymi do pdzniejszego wydruku $wiadectw, powinien rowniez
wypetni¢ pola odnosnie telefonéw komoérkowych rodzicow oraz jesli dziecko posiada opinie lub
orzeczenie z poradni odznaczy¢ ten fakt w odpowiednim miejscu.

3. Jesli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany np: zmiana nazwiska, Wychowawca Klasy ma
obowigzek dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego, za ktérych
wprowadzanie bezposrednio odpowiada.

4. Wychowawca Klasy uzupetnia dane uczniéw swojej klasy oraz pozostate informacje o klasie
i uczniach w dzienniku elektronicznym.

5. Wychowawca Klasy przeglagda frekwencje za ubiegty tydzien i dokonuje odpowiednich zmian
(usprawiedliwienia) nie rzadziej niz raz na tydzien.

6. Wychowawca klasy przeglgda i sprawdza wpisywane tematy lekcji oraz kontroluje czy dziennik jest
uzupetniany przez nauczycieli na biezaco.

7. Wychowawca Klasy jest odpowiedzialny za edycje i wydruk arkuszy ocen i swiadectw na koniec
roku szkolnego.

8. Na poczatkowych lekcjach wychowawczych oraz pierwszym zebraniu z rodzicami Wychowawca
Klasy powinien wyjasni¢ zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego.

9. Na pierwszym zebraniu z rodzicami Wychowawca Klasy ma obowigzek osobiscie rozdac¢ rodzicom
loginy i hasta do ich kont w dzienniku elektronicznym. Haset i loginbw nie mozna podawac
telefonicznie ani przesyta¢ elektronicznie (email, sms, komunikator internetowy).

10.Fakt otrzymania loginéw, haset oraz zapoznanie sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w szkle, rodzic potwierdza podpisujgc sie osobiscie na specjalnej liscie.

ROZDZIAL 7.

PEDAGOG SZKOLNY

1. Pedagog szkolny ma taki sam zakres dostepu jak Nauczyciel.

2. Pedagog szkolny moze przeglada¢ frekwencje i oceny wszystkich uczniow w szkole.

3. Pedagog szkolny osobiscie jest odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z Ustawg o ochronie
danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobow
osobom trzecim. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi
takie same konsekwencje jak w przypadku przepiséw odnosnie szkolnej dokumentac;ji.

4. Pedagog szkolny zobligowany jest do ochrony komputera, z ktérego sie loguje do dziennika
elektronicznego, aby zadna osoba postronna nie miata dostepu do dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL 8.
NAUCZYCIEL

=

Kazdy nauczyciel jest osobiScie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika

elektronicznego:

ocen czastkowych,

ocen semestralnych i koricoworocznych,

frekwenciji na swojej lekcji,

wpisanie tematu swojej lekcji

Nauczyciel, ktéry sie pomylit wprowadzajgc btedng ocene lub nieobecnos¢ powinien jak najszybciej

dokonac korekty.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek przynajmniej raz dziennie sprawdzié WIADOMOSCI oraz

systematycznie udziela¢ odpowiedzi.

4. Nauczyciel osobiscie jest odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z Ustawg o ochronie danych
osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobéw osobom
trzecim. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie same
konsekwencje jak w przypadku przepiséw odnosnie szkolnej dokumentac;ji.

5. Nauczyciel zobligowany jest do ochrony komputera, z ktérego sie loguje do dziennika
elektronicznego, aby Zadna osoba postronna nie miata dostepu do dziennika elektronicznego.

6. W pokoju nauczycielskim znajduje sie laptop z dostepem do Internetu do uzytku nauczycieli

zatrudnionych w Il Spotecznym Liceum Ogdlnoksztatcagcym im. Toniego Halika w Ostrotece.

Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego sprzetu komputerowego w nalezytym

stanie i powinien dba¢ by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne

dla osdb trzecich.

NOOTE

w
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7.

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczehstwa nauczyciel powinien niezwtocznie zawiadomié¢ o
tym fakcie administratora Dziennika Elektronicznego odpowiedzialnego za dziennik elektroniczny.
Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi pamieta¢ o wylogowaniu sie z konta.

ROZDZIAL 9.
RODzIC

1.

Rodzice (prawni opiekunowie) majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego,
zapewniajgce podglad postepdédw edukacyjnych ucznia oraz dajgcych mozliwos¢ komunikowania
sie z nauczycielami w sposdb zapewniajgcy ochrone dobr osobistych innych uczniow.

Na poczagtku roku szklonego rodzic ucznia klasy dostaje login i hasto do swojego i dziecka konta.
Fakt otrzymania tych uprawnien rodzic podpisuje osobiscie w obecnosci wychowawcy na
odpowiednim dokumencie.

Rodzic ma obowigzek zapozna¢ sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
w szkole zawartymi w Regulaminie Dziennika Elektornicznego.

Dostep rodzicéw i ich dzieci do poszczegdlnych modutdw w dzienniku elektronicznym jest
okreslony na podstawie umowy zawartej pomiedzy firmg a Dyrektorem Szkoty.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma obowigzek nie
udostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

Login i hasto nie moga by¢ udostepnione rodzicom telefonicznie ani inng drogg elektroniczng (sms,
e-mail, komunikator internetowy).

ROZDZIAL 10.
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1.

Postepowanie Dyrektora Szkoty w czasie awarii:

a. Dyrektor Szkoty sprawdza czy wszystkie procedury odnosnie awarii sg przestrzegane przez

caoaND

o

uzytkownikow i Administratora Dziennika elektronicznego.

Dopilnowa¢ jak najszybszego przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu.

Postepowanie Administratora Dziennika elektronicznego w czasie awarii:

Powiadomienie Dyrektora szkoty o fakcie awarii i przewidywanym czasie naprawy.

W przypadku, gdy usterka moze potwal dtuzej niz jeden dzieh, nalezy powiesi¢ stosowng
informacje na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim.

W przypadku, gdy Administrator nie moze sam naprawi¢ usterki, informuje o tym Dyrektora Szkoty
i zgtasza usterke do firmy obstugujgcej Dziennik Elektroniczny.

Postepowanie nauczyciela w czasie awarii:

O awarii systemu nauczyciel powiadamia Administratora Dziennika Elektronicznego, w razie jego
nieobecnosci — dyrektora szkoty lub pracownika kancelarii szkolne;j.

. W zadnym wypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé¢ samodzielnej préby usuniecia awarii ani

wzywaé po naprawienia awarii oséb do tego nie wyznaczonych.

ROZDZIAL 11. ]
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych

z elektronicznego dziennika, majg by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajgcy ich zniszczenie
lub ukradzenie.

Nie wolno przekazywaé Zzadnych informacji odnosnie np: haset, ocen, frekwencji itp, rodzicom
i uczniom, drogg telefoniczna, ktéra nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej osoby.
Mozliwosé edycji danych ucznia majg; Administrator Dziennika Elektronicznego, Dyrektor Szkoty,
Wychowawca Klasy oraz upowazniony przez Dyrektora Szkoty pracownik sekretariatu.

Wszystkie dane osobowe ucznidw i ich rodzin sg poufne.

Szkoty moga udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na zasadzie
oddzielnych przepisow i aktéw prawnych obowigzujgcych w szkole np. innym szkotom w razie
przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sgdowego.

. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD z danymi

powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

. Oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona.
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8. Nie wolno nikomu pozyczaé, kopiowac, odsprzedawaé itp. licencjonowanego oprogramowania
bedacego wtasnoscig szkoty.

9. Wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedtug zasad obowigzujgcych
w szkole.

Regulamin zostat zatwierdzony przez Organ Prowadzacy Il Spoteczne Liceum Ogdélnoksztatcgce
im. Toniego Halika w Ostrotece dnia 28.08.2015r. i wchodzi w zycie z dniem 01.09.2015r.



