ISPOLECZNE LICEUM Ostroteka, dnia 14 stycznia 2021 roku
OGOLNOKSZTALCACE
im. Toniego Halika
07-410 Ostroteka, ul. Prgdzynskiego 5
tel./fax 29 764 54 37
NIP 7581073279, REGON 146366558
Zarzadzenie nr 447/21

Dyrektora Il Spotecznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Toniego Halika w Ostrotece w sprawie
okreslenia zasad podpisywania pism i dokumentéw w Il Spotecznym Liceum Ogdlnoksztatcgcym
im. Toniego Halika w Ostrotece.

Na podstawie Statutu i Regulaminu pracy i wynagradzania w |l Spotecznym Liceum
Ogdlnoksztatcgcym im. Toniego Halika w Ostrotece, zarzadza sie, co nastepuje:
§1

1. Osobami uprawnionymi do podpisywania pism i dokumentéw sporzadzanych w Il Spotecznym
Liceum Ogodlnoksztatcgcym im. Toniego Halika w Ostrotece i adresowanych do podmiotéw
zewnetrznych s3:
1) mgr Adam Ochenkowski (dyrektor szkoty),
2) Luiza Maria Dawidczyk (gtéwny ksiegowy),
3) mgr Anna Ochenkowska ( petnomocnik organu prowadzacego).
2. W przypadku nieobecnosci oséb, o ktérych mowa w ust. 1, kompetencje do podpisywania
pism i dokumentéw adresowanych do podmiotdw zewnetrznych przejmujg inne osoby,
pisemnie do tego wyznaczone (wskazanie moze nastgpi¢ w odrebnym dokumencie lub
w przekazanym pracownikowi zakresie czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci). Petnomocnictwo
w tym zakresie moze mieé charakter staty, okresowy lub jednorazowy. Dokument
petnomocnictwa przechowuje sie w aktach osobowych petnomocnika.
§2
mgr Adam Ochenkowski (dyrektor szkoty) podpisuje:
1) pisma adresowane do kierownikéw naczelnych i centralnych organéw administracji panstwowej
oraz ich organéw terenowych, Sejmu, Senatu, postéw, senatoréw, organéw prokuratury, a takze
sgdow powszechnych i Naczelnego Sadu
Administracyjnego,
2) pisma adresowane do instytucji samorzagdowych wszystkich szczebli oraz innych stowarzyszen
jednostek samorzadu terytorialnego,
3) pisma adresowane do woéjtow, burmistrzéw, prezydentdw miast, starostow oraz marszatkéw
wojewddztw,
4) pisma adresowane do przedstawicielstw konsularnych,
5) pisma adresowane do centralnych i wojewddzkich wtadz organizacji spotecznych, partii
politycznych, stowarzyszen, kosciotow, zwigzkéw wyznaniowych i zwigzkéw zawodowych,
6) pisma w sprawach reprezentacji Il SLO im. Toniego Halika w Ostrotece,
7) porozumienia z organami administracji rzgdowej w sprawie wykonywania zadan z zakresu
tej administracji,
8) porozumienia z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w sprawach wspotpracy,
9) pisma i dokumenty dotyczace nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy z pracownikami i
nauczycielami Il Spotecznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Toniego Halika w Ostrotece
jednostek organizacyjnych),
10) pisma i dokumenty dotyczgce ustalania wynagrodzenia pracownikéw i nauczycieli,
11) pisma dotyczace nagradzania i karania pracownikéw i nauczycieli,
12) pisma dotyczace udzielania urlopéw pracownikom i nauczycielom,
13) polecenia krajowych i zagranicznych wyjazdéw stuzbowych pracownikéw i nauczycieli,
14) pisma adresowane do innych instytucji zewnetrznych nie wymienionych.

DYREKTOR SZKO¢tY

Przyjmuje do wiadomosci i realizacji: mgr Adam Ochenkowski



