ISPOLECZNE LICEUM Ostroteka, dnia 30 pazdziernika 2020 roku
OGOLNOKSZTALCACE
im. Toniego Halika
07-410 Ostroteka, ul. Pradzynskiego 5
tel./fax 29 764 54 37
NIP 7581073279, REGON 146366558
Zarzadzenie Nr 423/20
Dyrektora II Spolecznego Liceum Ogoélnoksztalcacego im. Toniego Halika

w Ostrolece
z 30.10.2020 r.
w sprawie zasad wydawania Swiadectw szkolnych
w roku szkolnym 2020/2021*°

Na podstawie art. 61 ust. 1, art. 68 ust. 1 pkt 1 ustawy z 14.12.2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.].
Dz.U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.), art. 12 ust. 7 Statutu II Spotecznego Liceum
Ogolnoksztatcacego im. Toniego Halika w Ostrotece, zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.
Uczen, ktory ukonczyl nauke w danej klasie, z wyjatkiem klasy programowo najwyzszej, w
zalezno$ci od wynikoéw klasyfikacji rocznej, otrzymuje §wiadectwo szkolne promocyjne

potwierdzajace uzyskanie lub nieuzyskanie promocji do klasy programowo wyzszej'.

§ 2.

1. Uczen, ktory otrzymal promocje do klasy programowo wyzsze] z wyrdznieniem,
otrzymuje $wiadectwo szkolne promocyjne potwierdzajace uzyskanie promocji z
wyr(')zmeniemd.

2. Uczen, ktory ukonczyl Liceum, otrzymuje $wiadectwo ukonczenia Liceum.

3. Uczen, ktéry ukonczyt Liceum z wyr6znieniem, otrzymuje §wiadectwo ukonczenia szkoty
potwierdzajace ukonczenie Liceum z wyroznieniem.

§ 3.
1. Swiadectwa szkolne promocyjne, $wiadectwa ukonczenia szkoty i legitymacje szkolne
wydaje Liceum. Wzory §wiadectw i legitymacji szkolnych okreslaja odrebne przepisy”.
2. Druki $wiadectw i legitymacji szkolnych sa drukami $cistego zarachowania.
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3. Swiadectwa sg dokumentami urzedowymi.

§ 4.

1. Liceum, na wniosek ucznia albo absolwenta, wydaje zaswiadczenie dotyczace przebiegu
jego nauczania.

2. Swiadectwa oraz zaswiadczenia dotyczace przebiegu nauczania Liceum wydaje na
podstawie dokumentacji przebiegu nauczania prowadzonej przez Liceum".

3. Na s$wiadectwach szkolnych promocyjnych, w czeéci dotyczacej wynikoéw klasyfikacji
rocznej, wpisuje si¢ obowigzkowe zajecia edukacyjne i oceny roczne uzyskane z tych
zaje¢ w oddziale danej klasy.

4. Na s$wiadectwach ukonczenia Liceum, w czeSci dotyczacej wynikow klasyfikacji
koncowej, wpisuje si¢ obowigzkowe zaje¢cia edukacyjne 1 oceny roczne uzyskane z tych
zaje¢ w klasie programowo najwyzszej oraz te obowigzkowe zajecia edukacyjne 1 uzyskane
z nich oceny roczne, ktorych realizacja, zgodnie ze szkolnym planem nauczania,



zakonczyla si¢ w klasach programowo nizszych®.

. W czgscei $wiadectwa przeznaczonej na wpisanie dodatkowych zaje¢ edukacyjnych nalezy

wpisa¢ dodatkowe zajecia edukacyjne.

. Na $wiadectwie szkolnym promocyjnym i na $wiadectwie ukonczenia Liceum, ucznia,

ktory realizowal zajecia z jezyka mniejszo$ci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej lub

jezyka regionalnego oraz zajecia z wilasnej historii 1 kultury mniejszosci lub spotecznos$ci
postugujacej si¢ jezykiem regionalnym:

1) jezyk mniejszosci narodowej, jezyk mniejszosci etnicznej lub jezyk regionalny
umieszcza si¢ W miejscu przeznaczonym na obowigzkowe zaj¢cia edukacyjne, na
pierwszej wolnej pozycji, wpisujac status tego jezyka (,,jezyk mniejszosci narodowe;j”,
,J€zyk mniejszosci etnicznej” lub ,,jezyk regionalny”) oraz jego nazwg;

2) histori¢ 1 kultur¢ wlasng mniejszosci lub spotecznosci postugujacej si¢ jezykiem
regionalnym umieszcza si¢ w miejscu przeznaczonym na dodatkowe zajgcia
edukacyjne, wpisujac nazwe tych zaje¢ (,,Historia i1 kultura”) oraz nazwe¢ mniejszosci
narodowej, etnicznej lub spotecznos$ci postugujacej si¢ jezykiem regionalnym, ktorej
one dotycza.

. Na $wiadectwie szkolnym promocyjnym i na $wiadectwie ukonczenia Liceum ucznia,

ktoéry realizowat dodatkowo zajecia z geografii panstwa, z ktorego obszarem kulturowym

utozsamia si¢ mniejszo$¢ narodowa, umieszcza si¢ te zajecia w czesci ,,Inne zajecia”,
wpisujac nazwe tych zajeé¢ (,,Geografia”) oraz nazwe tego panstwa.

§5.

. Jako datg¢ wydania $wiadectwa przyjmuje si¢ dat¢ zakonczenia rocznych zajeé
dydaktyczno-wychowawczych. W przypadku ucznia, ktory przystepowal do egzaminu
poprawkowego lub egzaminu klasyfikacyjnego lub sprawdzianu wiadomosci i
umiejetnosci albo ktéremu ustalono roczng ocene klasyfikacyjng w zwiazku ze ztozonymi
zastrzezeniami po zakonczeniu rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, jako datg
wydania $wiadectwa przyjmuje si¢ date podjecia przez rade pedagogiczng uchwaty w
sprawie wynikow odpowiednio promocji albo klasyfikacji i promocji tego ucznia”.

. Uczniowi, ktéremu w wyniku przeprowadzonego sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci
podwyzszono roczng ocen¢ klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych lub w wyniku
glosowania komisji powotanej przez Dyrektora Liceum podwyzszono roczng ocene
klasyfikacyjng zachowania wydaje si¢ nowe $wiadectwo ze zwrotem $wiadectwa
wydanego poprzednio.

. Imi¢ (imiona) i nazwisko, miesigc i miejsce urodzenia ucznia albo absolwenta, klase,
oceny z zaje¢ edukacyjnych, ocen¢ zachowania oraz miesigc wydania §wiadectwa lub
innego druku szkolnego wpisuje si¢ stowami w pelnym brzmieniu, bez stosowania
skrotow. Nazwe szkoty wpisuje si¢ w pelnym brzmieniu, zgodnie z nazwa ustalong w
Statucie Liceum.

. W przypadku ucznia, ktéremu nie nadano numeru PESEL, na $wiadectwach ukonczenia
szkoty w miejscu oznaczonym we wzorze ,,numer PESEL” zamiast numeru PESEL
wpisuje si¢ nazwe i numer innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

. Swiadectwa i inne druki szkolne wypehia si¢ czytelnie, bez poprawek, pismem recznym
lub w postaci elektronicznej. Swiadectwa i inne druki szkolne wypelniane w postaci
elektronicznej przybieraja posta¢ papierowego wydruku dokumentu utworzonego i



wypelnionego pierwotnie w postaci elektroniczne;.

. Swiadectwa i legitymacje szkolne podpisuja osoby wskazane na drukach.

W uzasadnionych przypadkach $wiadectwa moze podpisaé, zamiast wychowawcy, inny
nauczyciel wskazany przez Dyrektora Liceum.

. Swiadectwa wydawane przez szkote i legitymacje szkolne opatruje si¢ odciskiem pieczeci

urzgdowej Liceum.

. Szkota prowadzi imienng ewidencj¢ wydanych $wiadectw ukonczenia Liceum

1

3.
4.

5

6

7.

1 legitymacji szkolnych. Ewidencja zawiera: imi¢ (imiona) i nazwisko, numer PESEL
ucznia, numer wy-danego dokumentu, date odbioru dokumentu oraz podpis ucznia'.

§ 6.

.Liceum, z wilasnej inicjatywy albo na wniosek ucznia lub absolwenta, dokonuje

sprostowania btedu 1 oczywistej omytki w tresci Swiadectwa szkolnego promocyjnego.
Jezeli Liceum zostato zlikwidowana Ilub przeksztalcona, sprostowania dokonuje
uprawniony organ.

. Sprostowania dokonuje si¢ na podstawie odpowiedniego dokumentu przez skreslenie

kolorem czerwonym nieprawidtowego zapisu i czytelne wpisanie kolorem czerwonym
nad skreslonymi wyrazami wlasciwych danych. Na koncu $§wiadectwa umieszcza si¢
adnotacj¢ ,,Dokonano sprostowania” oraz czytelny podpis Dyrektora Liceum lub osoby
przez niego upowaznionej albo uprawnionego organu oraz date i odcisk pieczeci
urzedowej Liceum albo uprawnionego organu. Informacje o dokonanym sprostowaniu
umieszcza si¢ na arkuszu ocen ucznia.

Liceum nie pobiera optat za sprostowanie swiadectwa szkolnego promocyj-nego.

Nie dokonuje si¢ sprostowan w tresci $wiadectw ukonczenia Liceum, zaswiadczen i
legitymacji szkolnych. Swiadectwo ukonczenia Liceum, za$wiadczenia i legitymacje
szkolne zawierajace btedy lub omylki podlegaja wymianie.

.Nie dokonuje si¢ zmiany imienia (imion) lub nazwiska na §wiadectwie i w dokumentacji

przebiegu nauczania prowadzonej przez Liceum, jezeli zmiana ta nastapita po ukonczeniu
Liceum — chyba ze zmiana imienia (imion) lub nazwiska nastgpita na podstawie decyzji
administracyjnej albo orzeczenia sgdowego. W tych przypadkach wydaje si¢ swiadectwo
na nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko, a jezeli jego wydanie nie jest mozliwe — duplikat
swiadectwa, po przedstawieniu decyzji administracyjnej albo orzeczenia sagdowego 1 za
zwrotem $wiadectwa wydanego na poprzednie imi¢ (imiona) lub nazwisko.

. W przypadku, gdy zmiana imienia (imion) lub nazwiska nastgpita przed dniem

ukonczenia Liceum, zaklada si¢ arkusz ocen na nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko. W
pozostate] dokumentacji przebiegu nauczania prowadzonej przez Liceum nalezy
przekresli¢ kolorem czerwonym dotychczasowe imi¢ (imiona) lub nazwisko 1 nad nim
wpisa¢ kolorem czerwonym nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko. Na dole strony nalezy
umiesci¢ adnotacje ,,Dokonano zmiany imienia (imion)/nazwiska”, date i1 czytelny podpis
osoby upowaznionej do podpisywania dokumentacji przebiegu nauczania. Nowe imi¢
(imiona) lub nazwisko moze by¢ wpisane na podstawie odpisu aktu urodzenia, odpisu
aktu matzenstwa, decyzji administracyjnej o zmianie imienia (imion) lub nazwiska albo
orzeczenia sagdowego.

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa, osoba, ktéra otrzymala dokument, moze
wystapi¢ do Liceum z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa.



8. Liceum sporzadza duplikat $wiadectwa na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania.

9. Duplikat wydaje si¢ na druku wedlug wzoru obowigzujacego w dniu wydania oryginatu
Swiadectwa. Na pierwszej stronie u gory nalezy umiesci¢ wyraz ,,.Duplikat”, a na koncu
dokumentu doda¢ wyrazy ,oryginal podpisali” 1 wymieni¢ nazwiska osob, ktore
podpisaty oryginat §wiadectwa lub stwierdzi¢ nieczytelno$¢ podpiséw oraz zamiesci¢ date
wydania duplikatu i opatrzy¢ odciskiem pieczeci urzgdowej szkoty. Na duplikacie nie
umieszcza si¢ fotografii absolwenta.

10.Jezeli Liceum posiada dokumentacje przebiegu nauczania, a brak jest druku $wiadectwa
wedhug wzoru obowigzujacego w dniu wydania oryginalu, duplikat wydaje si¢ na
przygotowanym przez Liceum formularzu zgodnym z tre$cig oryginatu swiadectwa.

11.Na dokumencie, na ktérego podstawie wydano duplikat §wiadectwa nalezy umiescic¢
adnotacje¢ o wydaniu duplikatu i odnotowac tozsamo$¢ osoby odbierajacej duplikat,
stwierdzong na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢. W przypadku przesytania duplikatu poczta dorgczenie nastepuje listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, ktore dotacza si¢ do dokumentu, na
ktorego podstawie wydano duplikat.

12. Za wydanie duplikatu $wiadectwa pobiera si¢ oplate w wysoko$ci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu. Optat¢ wnosi si¢ na rachunek bankowy wskazany
przez Dyrektora Liceum lub inny organ dokonujacy odpowiedniej czynnosci.

13. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

14.W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoty duplikat $wiadectwa wydaje
uprawniony organ.

15.Jezeli brak jest dokumentacji przebiegu nauczania albo dokumentacja nie jest
wystarczajaca do wydania duplikatu, odtworzenie oryginatu §wiadectwa moze nastapi¢ na
podstawie przepisow o odtworzeniu $wiadectw ukonczenia nauki, w drodze postepowania
sadowego. W tym przypadku Liceum albo organ uprawniony do wydania duplikatu,
wydaje zaswiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.

16. Dyrektor Liceum po$wiadcza zgodnos¢ kopii z oryginatem $wiadectwa lub innego druku
szkolnego, gdy jest to niezbedne dla zlozenia kopii w aktach Liceum. Na kazdej stronie
kopii nalezy umiesci¢ adnotacje ,,Stwierdzam zgodno$¢ z oryginalem”, datg, odcisk
pieczeci urzgdowej szkoty oraz podpis 1 odcisk pieczeci Dyrektora Liceum lub
upowaznionej przez niego osoby.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(podpis i piecze¢ Dyrektora)



