ISPOLECZNE LICEUM Ostroteka, dnia 30 pazdziernika 2020 r.
OGOLNOKSZTALCACE
im. Toniego Halika
07-410 Ostroteka, ul. Pradzynskiego 5
tel /fax 29 764 54 37
NIP 7581073279, REGON 146366558
Zarzadzenie Nr 419/20
Dyrektora II Spolecznego Liceum Ogolnoksztalcacego im. Toniego Halika

w Ostrolece
2 30.10.2020 .

w sprawie zakresu obowiazkow Zastepcy Dyrektora szkolya

Na podstawie art. 61 ust. 1, art. 68 ust. 1 pkt 1 ustawy z 14.12.2016 r. — Prawo oswiatowe (t.].
Dz.U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.), art. 12 ust. 7 Statutu II Spotecznego Liceum
Ogolnoksztatcacego im. Toniego Halika w Ostrotece, zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.
Do obowigzkoéw zastepcy Dyrektora II SLO im. Toniego Halika w Ostrotece, nalezy:
1)realizowanie ustalonego pensum godzin dydaktycznych;
2) sporzadzanie tygodniowego planu zaje¢¢ i planu dyzuréw nauczycieli;
3)organizowanie zastgpstw za nieobecnych nauczycieli,
4)rozliczanie godzin ponadwymiarowych;
5)organizowanie i nadzorowanie przebiegu egzaminu maturalnego;
6) sprawowanie nadzoru pedagogicznego zgodnie z planem nadzoru;
T)wspélpraca z nauczycielami w zakresie organizacji wycieczek szkolnych i wyj$¢ na
zawody sportowe;
8)wspoétudziat w planowaniu, wykonywaniu i dokumentowaniu mierzenia jako$ci pracy
szkoty;
9) organizowanie nauczania indywidualnego uczniow;
10)dokonywanie ocen pracy podlegtych nauczycieli zgodnie z planem nadzoru,
11)realizacja uchwat rady pedagogicznej objetych zakresem czynnosci;
12)znajomos$¢ prawa oswiatowego, ustaw, rozporzadzen i przepisow wykonawczych
dotyczacych funkcjonowania szkoty;
13)biezace informowanie Dyrektora szkoty o problemach kadrowych i organizacyjnych
wystepujacych w szkole;
14)wykonywanie innych czynno$ci dotyczacych funkcjonowania szkoty zleconych przez
dyrektora szkoty.

§2.

1. Podczas nieobecno$ci w pracy Dyrektora szkoty, jego zastepca odpowiada jednoosobowo
za caloksztalt pracy szkoty.
2. Zastepca Dyrektora szkoty odpowiada przed Dyrektorem szkoty za pelng i terminowa
realizacj¢ powierzonych zadan, a w szczego6lnosci za:
1) zapewnienie uczniom podczas pobytu w szkole i na jej terenie opieki pedagogicznej
w celu zapewnienia ciggtosci nauczania i zapobiegania nieszczesliwym wypadkom;
2) prawidtowe organizowanie zastepstw za nieobecnych nauczycieli i prowadzenie
wlasciwej dokumentac;ji;
3) prawidtowe prowadzenie dokumentacji rozliczen godzin ponadwymiarowych;



4) przestrzeganie przez nauczycieli i uczniéw dyscypliny pracy i nauki.
3. Zastepca Dyrektora szkoty odpowiada materialnie za powierzone mienie.

§ 3.

Zastepca Dyrektora szkoty, moze wnioskowa¢ do Dyrektora szkoty o przyznanie dodatku
motywacyjnego nauczycielom za osiggni¢cia w pracy zawodowe;j.

§ 4.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora szkoty, Zastepca Dyrektora szkoty:

1) podejmuje decyzje w sprawach pilnych;

2) podpisuje dokumenty z upowaznienia dyrektora, uzywajac wlasnej pieczatki,
z okresleniem ,,z up. Dyrektora szkoty”;

3) wspotdziata z organem prowadzacym szkole, zwigzkami zawodowymi oraz innymi
instytucjami;

4) kieruje pracg sekretariatu i personelu obstugi.

§5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie 1.9.2021 r.

(podpis i piecze¢ Dyrektora)



