ISPOLECZNE LICEUM Ostroteka, dnia 29 pazdziernika 2020 roku
OGOLNOKSZTALCACE
im. Toniego Halika
07-410 Ostroteka, ul. Pradzynskiego 5
tel./fax 29 764 54 37
NIP 7581073279, REGON 146366558

Zarzadzenie Nr 413/20°
Dyrektora II Spoltecznego Liceum Ogo6lnoksztalcacego im. Toniego Halika
w Ostrolece
z229.10.2020 .
w sprawie zasad funkcjonowania biblioteki szkolnej*
w roku szkolnym 2020/2021

Na podstawie art. 61 ust. 1, art. 68 ust. 1 pkt 1, w zw. art. 104 ustawy z 14.12.2016 r. — Prawo
o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.
1.Szkota dysponuje biblioteka szkolng, ktora jest interdyscyplinarng pracownig
og6lnoszkolng wyposazong w informatyczne centrum multimedialne, realizujaca potrzeby
dydaktyczno-wychowawcze szkoty, stuzaca doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela

1 popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wérdd mtodziezy.

2. Biblioteke szkolng stanowig pomieszczenie z ksiggozbiorem i czytelnia.
3. Zadaniem biblioteki szkolnej jest":

1) gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i udostgpnianic materiatow
bibliotecznych;

2) obstuga uzytkownikoéw przez udostgpnianie zbioréw biblioteki;

3) prowadzenie dziatalno$ci informacyjne;j;

4) zaspokajanie (w miar¢ mozliwoséci) zglaszanych przez uzytkownikéw potrzeb
czytelniczych i informacyjnych;

5) podejmowanie réznorodnych form pracy z zakresu edukacji czytelniczej i medialnej;

6) wspieranie nauczycieli w realizacji ich programow nauczania;

7) wdrazanie uczniéw do samoksztalcenia, dziatania na rzecz przygotowania uczniow do
korzystania z roznych medidéw, zrodet informacji i bibliotek;

8) rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych mtodziezy;

9) ksztaltowanie kultury czytelniczej wsréd milodziezy, zaspokajanie potrzeb
kulturalnych.

4. Bezposredni nadzor nad bibliotekg sprawuje Dyrektor szkoty, ktory:

1) zapewnia pomieszczenia i ich wyposazenie warunkujace prawidlowa prace biblioteki,
bezpieczenstwo i nienaruszalno$¢ mienia;

2) zatrudnia bibliotekarzy z odpowiednimi  kwalifikacjami  bibliotekarskimi i
pedagogicznymi wedlug obowiazujacych norm etatowych oraz zapewnia im warunki
do doskonalenia zawodowego;

3) przydziela na poczatku kazdego roku kalendarzowego $rodki finansowe na dziatalnos¢
biblioteki;

4) zatwierdza przydziaty czynnosci poszczegolnych bibliotekarzy;

5) wyznacza w planie lekcji godziny na realizacj¢ zaje¢ w ramach edukacji czytelniczej,



informacyjnej i medialnej;
6) inspiruje i kontroluje wspolprace grona pedagogicznego z bibliotekg w tworzeniu
systemu edukacji czytelniczej, informacyjnej oraz medialnej w szkole;
7) zarzadza skontrum zbiorow biblioteki, odpowiada za ich protokolarne przekazanie
przy zmianie bibliotekarza;
8) hospituje i ocenia prace bibliotekarzy.
5. Nauczyciel-bibliotekarz:
1) w zakresie pracy pedagogicznej:

a) udostepnia zbiory biblioteki w wypozyczalni oraz w czytelni, a takze do pracowni
przedmiotowych;

b) prowadzi dzialalno$¢ informacyjng i propagujaca czytelnictwo, biblioteke i jej
zbiory;

C) zapoznaje czytelnikow biblioteki z komputerowym systemem wyszukiwania
informacji;

d) udziela uczniom porad w doborze lektury w zaleznosci od ich indywidualnych
zainteresowan i potrzeb;

e) prowadzi zajecia z zakresu edukacji czytelniczej, informacyjnej i medialnej oraz
zwigzany z nig indywidualny instruktaz;

f) wspotpracuje z wychowawcami, nauczycielami przedmiotow, opiekunami
organizacji szkolnych i kot zainteresowan, rodzicami (opiekunami prawnymi) oraz z
innymi bibliotekami w realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty, a takze
w rozwijaniu kultury czytelniczej uczniow 1 przygotowaniu ich do samoksztalcenia;

g) udostepnia zbiory zgodnie z regulaminem biblioteki;

2) w zakresie pracy organizacyjno-technicznej:

a) przedktada Dyrektorowi szkotly projekt budzetu biblioteki;

b) troszczy si¢ o wlasciwa organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki;

c) gromadzi zbiory zgodnie z profilem programowym szkoty i jej potrzebami,
przeprowadza ich selekcje;

d) prowadzi ewidencj¢ zbiorow;

e) klasyfikuje, kataloguje, opracowuje technicznie i konserwuje zbiory;

f) organizuje warsztaty dziatalno$ci informacyjnej;

g) prowadzi dokumentacje pracy biblioteki, statystyke dzienna i okresowa oraz
indywidualny pomiar aktywnosci czytelniczej uczniow;

h) planuje prace, opracowuje roczny, ramowy plan pracy biblioteki, a takze terminarz
zajec bibliotecznych 1 imprez czytelniczych;

i) sktada do Dyrektora szkoly roczne sprawozdanie z pracy biblioteki i oceny stanu
czytelnictwa w szkole;

j) ma obowiazek korzysta¢ z ogolnie dostgpnych technologii informacyjnych oraz
doskonali¢ wlasny warsztat pracy.

6. Biblioteka szkolna czynna jest od poniedziatku do piatku wg ustalonego grafiku.
7.Ze zbiorow biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty.
8. Wszystkich  korzystajacych ze zbioréw  bibliotecznych  obowigzuje  dbatos¢
0 wypozyczone ksigzki i materialy.
9. Z ksiggozbioru podrecznego mozna korzysta¢ tylko i wylacznie w czytelni biblioteki.
10. Czytelnik zobowigzany jest uzyska¢ zgode bibliotekarza na sporzadzenie kserokopii



z materiatow bibliotecznych.

11. Jednoczesnie mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres 2 tygodni, ale w szczegOlnie
uzasadnionych przypadkach biblioteka moze zwigkszy¢ liczbe wypozyczonych ksigzek
(np. olimpijczykom, maturzystom), a takze przedtuzy¢ termin ich zwrotu.

12. Czytelnik, ktory w wyznaczonym terminie nie zwraca ksigzek do biblioteki, bedzie
ukarany uwagg wpisang do e-dziennika.

13. Czytelnik moze zwrocic¢ si¢ do bibliotekarza o rezerwacje potrzebnej mu pozycji.

14. Czytelnik moze, pod nadzorem bibliotekarza, korzysta¢ z komputerowego wyszukiwania
informacji bibliograficznych.

15. Czytelnik, ktory zniszczyt lub zgubil ksigzke oraz inne materiaty pobrane z biblioteki,
zobowigzany jest zwroci¢ takg samg pozycj¢ lub inng wskazang przez bibliotekarza.

16. Czytelnik zobowigzany jest zwroci¢ do biblioteki wszystkie wypozyczone materiaty
przed koncem danego roku szkolnego.

17. Czytelnik opuszczajacy szkote zobowigzany jest do przedstawienia w sekretariacie szkotly
karty obiegowej potwierdzajacej zwrot materiatbw wypozyczonych z biblioteki oraz karty
bibliotecznej.

18. Czytelnik korzystajacy z biblioteki i czytelni szkolnej zobowiazany jest do dbatosci
o mienie szkolne oraz utrzymanie tadu i porzadku na swoim stanowisku pracy.

19. W czasie epidemii:

- w bibliotece moga przebywac jednoczesnie tylko dwie osoby,

- czytelnicy nie korzystaja z wolnego dostepu do ksiazek - ksigzki podaje bibliotekarz.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(podpis i piecze¢ Dyrektora)



