PROCEDURA KONTROLI FREKWENCJI UCZNIOW

w |l Spotecznym Liceum Ogolnoksztatcgcym im. Toniego Halika

w Ostrotece

§ 1. Postanowienia ogélne

1.

2.

Procedura okresla zasady:

dokumentowania obecnosci, nieobecnosci i spéznien uczniow;
usprawiedliwiania nieobecnosci;

zwalniania uczniow z zaje¢ edukacyjnych;

monitorowania frekwencji;

podejmowania dziatan wychowawczych i profilaktycznych;
postepowania w przypadku niespetniania obowigzku nauki.
Procedure opracowano na podstawie:
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1. ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe, w szczegdlnosci art. 35,
art. 42 i art. 99 pkt. 2;
2. ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, w zakresie oceniania
i klasyfikowania ucznidw;
3. ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich
— w zakresie, w jakim przepisy tej ustawy zostaty zastgpione obowigzujgcymi
regulacjami ustawy z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizaciji
nieletnich;
4. przepisbw dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny w  publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach;
5. Statutu Il Spotecznego Liceum Ogodlnoksztatcgcego im. Toniego Halika
w Ostrotece.
Procedura obowigzuje uczniéw, nauczycieli, wychowawcow i innych pracownikdw
szkoty w zakresie powierzonych im zadan.
Rodzice i prawni opiekunowie uczniéw niepetnoletnich wspotpracujg ze szkotg
w zakresie realizacji obowigzku nauki i usprawiedliwiania nieobecno$ci.
W  przypadku uczniéw petnoletnich czynnosci dotyczace usprawiedliwiania
nieobecnosci podejmowane sg przez tych ucznidbw samodzielnie, zgodnie ze
Statutem Szkoty.

§ 2. Dokumentowanie i kontrola frekwencji

1.

2.

3.

4.

Uczen ma obowigzek systematycznego i punktualnego uczestniczenia
w obowigzkowych zajeciach edukacyjnych oraz innych zajeciach, w ktdrych
uczestnictwo wynika z obowigzujgcych przepiséw i organizacji pracy szkoty.
Nauczyciel prowadzacy zajecia jest zobowigzany do rzetelnego i biezgcego
odnotowywania obecnosci, nieobecnosci i spdznien ucznidw w dzienniku lekcyjnym.
W przypadku powtarzajgcych sie nieobecnosci ucznia na okreslonych zajeciach
nauczyciel informuje wychowawce klasy, a w uzasadnionych przypadkach pedagoga
szkolnego.
Wychowawca klasy:
1. systematycznie monitoruje frekwencje uczniow;
2. analizuje przyczyny powtarzajgcych sie nieobecnosci i spdznien;
3. wspotpracuje z rodzicami ucznidw niepetnoletnich oraz z uczniami
petnoletnimi;
4. podejmuje dziatania wychowawcze i profilaktyczne;
5. dokonuje miesiecznego rozliczenia frekwencji do 15. dnia nastepnego
miesigca.



Spoéznienie ucznia odnotowuje sie w dzienniku lekcyjnym jako spdznienie,
z uwzglednieniem rzeczywistego czasu nieobecnosci.

Spéznienie przekraczajgce 15 minut nie jest automatycznie traktowane jako
nieobecnosc na catej godzinie lekcyjne;.

Jezeli uczen nie uczestniczyt w catych zajeciach, nauczyciel odnotowuje nieobecnos¢
zgodnie z zasadami prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania.

§ 3. Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniéw niepetnoletnich

1.

10.

11

12.

13.

14.

Nieobecnos¢ ucznia niepetnoletniego usprawiedliwiana jest na podstawie pisemne;j
prosby rodzica lub prawnego opiekuna.
Pisemna prosba moze by¢ sporzgdzona w zeszycie usprawiedliwien ucznia.
Zeszyt usprawiedliwien pozostaje w dyspozycji ucznia i jego rodzicow.
Rodzic sporzgdza usprawiedliwienie w domu, a uczen przedstawia zeszyt
wychowawcy klasy.
Wychowawca rozpatruje prosbe, dokonuje stosownej adnotacji i zwraca zeszyt
uczniowi.
Rodzice nie sg zobowigzani do osobistego stawiennictwa w szkole w celu dokonania
wpisu w zeszycie usprawiedliwien.
Usprawiedliwienie powinno zawierac¢:

1. imie i nazwisko ucznia;

2. date lub okres nieobecnosci;

3. liczbe dni lub godzin nieobecnosci;

4. ogodlne okreslenie przyczyny;

5. podpis rodzica lub prawnego opiekuna.
Usprawiedliwienie nalezy przedstawi¢ w terminie pieciu dni roboczych od powrotu
ucznia do szkoty.
W uzasadnionych przypadkach wychowawca moze przyja¢ usprawiedliwienie po
terminie, w szczegdélnosci w razie choroby, hospitalizacji lub innych okolicznosci
niezaleznych od rodzica i ucznia.
W przypadku nieobecnosci trwajgcej diuzej niz pie¢ kolejnych dni zaje¢ szkolnych,
o ktorej szkota nie zostata poinformowana, wychowawca podejmuje dziatania w celu
ustalenia przyczyny nieobecnosci.

. Rodzic moze dobrowolnie przedstawi¢ zaswiadczenie lekarskie jako dokument

potwierdzajgcy nieobecnos¢ spowodowang choroba.

Nie wymaga sie obligatoryjnego przedstawiania zaswiadczenia lekarskiego wytgcznie
z powodu nieobecnosci przekraczajgcej jeden dzieh.

Wychowawca moze zwrdci¢ sie o wyjasnienie okolicznosci nieobecno$ci, jezeli
przedstawione usprawiedliwienie budzi uzasadnione watpliwosci.

Nie nalezy zadac¢ ujawniania diagnozy ani szczegétowych informacji dotyczacych
stanu zdrowia ucznia.

§ 4. Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniéw petnoletnich

1.

2.
3.

Uczen petnoletni moze samodzielnie usprawiedliwiaC swoje nieobecnosci na
zajeciach edukacyjnych.

Usprawiedliwienie sktadane jest w formie pisemnego oswiadczenia.

Za uzasadnione przyczyny nieobecnos$ci uznaje sie w szczegolnosci:

chorobe lub inne okolicznosci zdrowotne;

zdarzenia rodzinne, osobiste i losowe;

pogrzeb osoby bliskiej;

wezwanie do sgdu, prokuratury, Policji lub organéw administracji publiczne;j;
obowigzkowe stawiennictwo przed komisjg wojskowg lub lekarska;

udziat w egzaminach, w tym egzaminie na prawo jazdy;
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7. udziat w dziatalnosci organizacji pozaszkolnych;

8. inne uzasadnione okolicznosci uniemozliwiajgce udziat w zajeciach.
Katalog przyczyn wymienionych w ust. 3 ma charakter przyktadowy.
Usprawiedliwienie nalezy przedstawi¢ w terminie pieciu dni roboczych od powrotu
ucznia do szkoty.
W uzasadnionych przypadkach wychowawca moze przyja¢ usprawiedliwienie po
uptywie terminu.
Wychowawca rozpatruje usprawiedliwienie na zasadach okreslonych w Statucie
Szkoty.
Nie mozna uzaleznia¢ rozpatrzenia usprawiedliwienia ucznia petnoletniego od
uzyskania podpisu jego rodzica.
Uczen petnoletni moze dobrowolnie przedstawi¢ zaswiadczenie lekarskie jako
dokument potwierdzajgcy nieobecno$¢ spowodowang chorobg. Przedstawienie
zaswiadczenia lekarskiego nie stanowi obligatoryjnego warunku usprawiedliwienia
nieobecnosci, chyba ze obowigzek taki wynika z przepiséw prawa.

§ 5. Zasady rozpatrywania usprawiedliwien

1.

2.

Usprawiedliwienia rozpatruje wychowawca klasy, a podczas jego nieobecnosci osoba
wyznaczona przez dyrektora szkoty.
Wychowawca uwzglednia:

1. termin przedstawienia usprawiedliwienia;

2. jego forme i kompletnosg;

3. podang przyczyne nieobecnosci;

4. okoliczno$ci przedstawione przez rodzica lub ucznia petnoletniego;

5. postanowienia Statutu Szkoty.
Wychowawca moze odméwi¢ usprawiedliwienia nieobecnosci, jezeli prosba nie
spetnia wymogow statutowych lub przedstawione okolicznosci nie uzasadniajg jej
usprawiedliwienia.
Odmowa nie moze mie¢ charakteru dowolnego ani stanowi¢ automatycznej
konsekwencji samej liczby wczesniejszych nieobecnosci.
W przypadku odmowy wychowawca informuje rodzica lub ucznia petnoletniego o jej
przyczynach.
Rodzic lub uczen petnoletni moze zwroci¢ sie do dyrektora szkoty o ponowne
rozpatrzenie sprawy w terminie siedmiu dni od otrzymania informacji o odmowie.
Dyrektor rozpatruje sprawe po zapoznaniu sie ze stanowiskiem wychowawcy oraz
przedstawionymi wyjasnieniami.
Usprawiedliwienie nieobecnosci nie zwalnia ucznia z obowigzku uzupetnienia
zalegtosci edukacyjnych na zasadach okreslonych przez nauczycieli i w Statucie
Szkoty.

§ 6. Dziennik elektroniczny

1.

2.

Dziennik elektroniczny stuzy dokumentowaniu przebiegu nauczania, frekwencji
ucznidéw oraz komunikacji szkoty z rodzicami i uczniami.

Usprawiedliwianie nieobecnosci odbywa sie w formie pisemnej, zgodnie ze Statutem
Szkoty.

Szkota nie przewiduje skifadania formalnych usprawiedliwien za posrednictwem
dziennika elektronicznego.

Rodzice i uczniowie mogg korzysta¢é z dziennika elektronicznego w celu
przekazywania informacji o nieobecnosciach i kontaktowania sie z wychowawca.
Informacja przekazana przez dziennik elektroniczny nie zastepuje formalnego
usprawiedliwienia, jezeli Statut Szkoty wymaga formy pisemnej w okreslony sposéb.



§ 7. Zwalnianie uczniéw z zaje¢ edukacyjnych

1.

2.

Uczen niepetnoletni moze zostaé¢ zwolniony z czesci zaje¢ edukacyjnych w danym
dniu na podstawie pisemnej prosby rodzica lub prawnego opiekuna.
Zwolnienia dokonuje wychowawca klasy, a w razie jego nieobecno$ci dyrektor szkoty
lub upowazniony nauczyciel.
Prosba o zwolnienie powinna zawierac¢:

1. imie i nazwisko ucznia;

2. date i godzine planowanego zwolnienia;

3. przyczyne zwolnienia;

4. podpis rodzica lub prawnego opiekuna.
Uczen petnoletni moze samodzielnie wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem o zwolnienie
z zajec, podajgc przyczyne oraz planowany czas opuszczenia szkoty.
Zwolnienie powinno zosta¢ zgloszone przed opuszczeniem szkoty, z wyjgtkiem
nagtych i nieprzewidzianych sytuaciji.
Uczen reprezentujgcy szkote podczas konkursow, olimpiad, zawoddéw sportowych,
uroczystosci, wycieczek lub zaje¢ szkoleniowych moze zosta¢ zwolniony z zaje¢ na
podstawie decyzji dyrektora szkoty.
Udziat ucznia w =zajeciach organizowanych przez szkote poza jej siedzibg
dokumentuje sie zgodnie z obowigzujgcymi zasadami prowadzenia dziennika.
Dopuszcza sie stosowanie oznaczen pomocniczych:

o K —=Kkonkurs lub olimpiada;

o P —poligon lub szkolenie;

o ZS — zawody sportowe;

o W —wycieczka.
Oznaczenia pomocnicze nie mogg znieksztatca¢ rzeczywistej frekwencji ucznia ani

zastepowaé obowigzkowej dokumentac;ji.

Wychowawca moze odméwi¢ zwolnienia ucznia niepetnoletniego w przypadku braku

wymaganej zgody rodzica lub uzasadnionych watpliwosci co do bezpieczenstwa ucznia.

W przypadku ucznia petnoletniego szkota respektuje jego samodzielnos¢ prawna,

przy jednoczesnym obowigzku dokumentowania nieobecnosci.

§ 8. Postepowanie w przypadku pogorszenia stanu zdrowia ucznia

1.

2.

W przypadku zgtoszenia przez ucznia ztego samopoczucia nauczyciel zapewnia mu
niezbedng pomoc i informuje wychowawce, pielegniarke szkolng lub dyrektora szkoty.
W przypadku ucznia niepetnoletniego szkota niezwtocznie kontaktuje sie z rodzicem
lub prawnym opiekunem.

Jezeli stan zdrowia ucznia nie pozwala na samodzielny i bezpieczny powrét do domu,
rodzic lub prawny opiekun powinien odebra¢ ucznia osobiscie albo wskazaé
upowazniong osobe.

Do czasu odbioru uczeh pozostaje pod opiekg wyznaczonego pracownika szkoty.

W razie zagrozenia zdrowia lub zycia szkota niezwtocznie wzywa odpowiednie stuzby
ratunkowe i powiadamia rodzicéw ucznia niepetnoletniego.

W przypadku ucznia petnoletniego decyzje dotyczgce opuszczenia szkoty
podejmowane sg z uwzglednieniem jego zdolnosci do samodzielnego dziatania
i aktualnego stanu zdrowia.

Pracownicy szkoty nie dokonujg diagnozy medycznej, lecz oceniajg sytuacje
w zakresie niezbednym do zapewnienia bezpieczenstwa ucznia.

§ 9. Zwolnienia z wychowania fizycznego



5.

Zwolnienie ucznia z wykonywania okreslonych ¢wiczen fizycznych lub z realizacji
zaje¢ wychowania fizycznego nastepuje na zasadach okreslonych w przepisach
dotyczgcych oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow.

Decyzje w zakresie przewidzianym przepisami podejmuje dyrektor szkoty na
podstawie odpowiedniej opinii lekarza.

Uczen zwolniony z wykonywania ¢wiczen fizycznych, ale niezwolniony z obecnosci
na zajeciach, pozostaje pod opiekg nauczyciela wychowania fizycznego.

Jezeli uczeh zostat zwolniony z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego, a zajecia te
przypadajg na pierwszg lub ostatnig godzine lekcyjng, dyrektor moze ustali¢ sposéb
organizacji pobytu ucznia w szkole, z uwzglednieniem bezpieczenstwa oraz
pisemnego wniosku rodzica ucznia niepetnoletniego albo ucznia petnoletniego.
Szczegodtowe zasady organizacyjne ustala dyrektor szkoty.

§ 10. Dziatania wychowawcze i profilaktyczne

1.

10.

11.

12.

W przypadku powtarzajgcych sie spdznien i nieusprawiedliwionych nieobecnosci
wychowawca podejmuje dziatania wychowawcze, ktorych celem jest poprawa
frekwencji ucznia.
Jezeli uczen spdzni sie na zajecia wiecej niz pie¢ razy w tygodniu, wychowawca
przeprowadza z nim rozmowe wyjasniajgcg oraz informuje rodzicow ucznia
niepetnoletniego.
W przypadku osiggniecia dziesieciu godzin nieusprawiedliwionych w ciggu miesigca
wychowawca przeprowadza rozmowe 2z uczniem, ustala przyczyny absenciji
i dokumentuje podjete dziatania.
W uzasadnionych przypadkach wychowawca udziela uczniowi upomnienia zgodnie
ze Statutem Szkoty.
W przypadku osiggniecia dwudziestu godzin nieusprawiedliwionych od poczatku roku
szkolnego wychowawca:

1. przeprowadza ponowng rozmowe z uczniem;

2. informuje pedagoga szkolnego;

3. kontaktuje sie z rodzicami ucznia niepetnoletniego;

4. ustala plan poprawy frekwencji.
W przypadku przekroczenia trzydziestu godzin nieusprawiedliwionych organizuje sie
spotkanie wychowawcze z udziatem ucznia, wychowawcy, pedagoga oraz —
w przypadku ucznia niepetnoletniego — rodzicow.
W razie potrzeby opracowuje sie indywidualny plan poprawy frekwenciji, okreslajgcy:

przyczyny absenciji;

dziatania ucznia;

formy wsparcia ze strony szkoty;

zasady monitorowania frekwencji;

termin oceny skutecznosci dziatan.

NleuspraW|edI|W|one nieobecnosci i spéznienia uwzglednia sie przy ustalaniu oceny
zachowania wytgcznie zgodnie z kryteriami okreslonymi w Statucie Szkoty.

Nie stosuje sie automatycznego obnizenia oceny zachowania wytgcznie z powodu
osiggniecia okreslonej liczby godzin nieusprawiedliwionych, bez uwzglednienia
obowigzujacych kryteriéw oceniania.

W przypadku przekroczenia stu godzin nieobecnosci w semestrze, rowniez
usprawiedliwionych, wychowawca dokonuje analizy sytuacji edukacyjnej ucznia.
Analiza, o ktérej mowa w ust. 10, ma charakter wspierajgcy i stuzy ustaleniu
ewentualnych trudnosci w realizacji obowigzkéw szkolnych.

Sama liczba usprawiedliwionych nieobecnosci nie stanowi podstawy do
zastosowania kary dyscyplinarne;.
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13. Jezeli nieobecnosci mogg wplywaé na mozliwos¢é klasyfikowania ucznia,

wychowawca informuje ucznia i jego rodzicow, jezeli uczen jest niepetnoletni,
o zasadach klasyfikowania okreslonych w przepisach prawa i Statucie Szkoty.

§ 11. Postepowanie w przypadku niespetniania obowigzku nauki

N

Obowigzek nauki trwa do ukonczenia 18. roku zycia.
Wychowawca monitoruje realizacje obowigzku nauki przez ucznidw niepetnoletnich.
W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci obejmujgcej co najmniej 50% dni
zaje¢ w okresie jednego miesigca wychowawca niezwiocznie informuje pedagoga
i dyrektora szkoty.
Przy ocenie niespetniania obowigzku nauki stosuje sie kryteria wynikajgce z art. 42
ustawy — Prawo o$wiatowe.
Szkota podejmuje dziatania wyjasniajgce i wspierajgce, w szczegolnosci:

1. kontakt z rodzicami;

2. rozmowe z uczniem;

3. analize przyczyn nieobecnosci;

4. wspotprace z pedagogiem i psychologiem;

5. ustalenie planu poprawy frekwenc;ji.
W przypadku utrzymujgcego sie niespetniania obowigzku nauki dyrektor podejmuje
dziatania przewidziane przepisami prawa, z uwzglednieniem kompetencji organu
wiasciwego do kontroli spetniania obowigzku nauki.
W sytuacji uzasadnionego podejrzenia demoralizacji lub zagrozenia dobra
matoletniego szkota moze zawiadomi¢ wtasciwe instytucje, w tym sad rodzinny,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Sam fakt nieobecnosci ucznia nie przesgdza automatycznie o demoralizaciji.
Wobec uczniéw peinoletnich nie stosuje sie procedur egzekwowania obowigzku
nauki przewidzianych dla osob, ktére nie ukonczyty 18 lat. Nadal obowigzujg ich
jednak wymagania wynikajgce ze Statutu Szkoty.

§ 12. Dokumentowanie dziatan szkoly i ochrona danych osobowych

1.

2.

Wychowawca dokumentuje dziatania zwigzane z kontrolg frekwencji w dzienniku
lekcyjnym lub innej dokumentacji szkolnej.

Dokumentowaniu podlegajg w szczegolnosci:

rozmowy z uczniem;

kontakty z rodzicami;

udzielone upomnienia;

dziatania pedagoga;

ustalone plany poprawy frekwenciji;

informacje przekazane dyrektorowi.

Dokumentaqa powinna zawiera¢ wytgcznie informacje niezbedne do realizacji zadan
szkoty.

Dane dotyczgce zdrowia ucznia podlegajg szczegolnej ochronie i mogg byc¢
przetwarzane wytgcznie w zakresie dopuszczonym przepisami prawa.

Dostep do dokumentacji majg wytgcznie osoby uprawnione.
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§ 13. Postanowienia koncowe

1.

2.

Procedura stanowi wewnetrzny dokument organizacyjny szkoty i podlega stosowaniu
zgodnie ze Statutem Szkoty oraz obowigzujgcymi przepisami prawa.

W przypadku rozbieznosci miedzy procedurg a Statutem Szkoly pierwszenstwo majg
postanowienia statutu, o ile pozostajg zgodne z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego.



3. Procedura jest udostepniana uczniom, rodzicom i nauczycielom na oficjalnej stronie
internetowej szkoty: www.slo2.pl.

4. Wychowawcy klas zapoznajg ucznidw oraz rodzicow ucznidow niepetnoletnich
z zasadami usprawiedliwiania nieobecnosci.

5. Nadzodr nad realizacjg procedury sprawuje dyrektor szkoty.

6. Procedura wchodzi w zycie z dniem okreslonym w akcie jej wprowadzenia, po
zapewnieniu zgodnosci ze Statutem Szkoty.

7. Z dniem wejscia w zycie niniejszej procedury traci moc dotychczasowa ,Procedura
kontroli frekwencji uczniéw w Il Spotecznym Liceum Ogélnoksztatcgcym im. Toniego
Halika w Ostrotece”.

Zatwierdzono do stosowania:

Ostroteka, dnia .......cccceeevveeeeiiiiiieee.

Adam Ochenkowski
Dyrektor szkoty



