HSPOLECZNE LICEUM Ostroteka, dnia 06 listopada 2026 roku
OGOLNOKSZTALCACE

im. Toniego Halika

07-410 Ostroteka, ul. Pradzyniskiego 5
tel./fax 29 764 54 37

NIP 7581073279, REGON 146366558

ZARZADZENIE NR 593/26 DYREKTORA |l SPOLECZNEGO LICEUM
OGOLNOKSZTALCACEGO IM. TONIEGO HALIKA W OSTROLECE
z dnia 6 listopada 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury kontroli frekwencji uczniéw w Il Spotecznym
Liceum Ogodlnoksztalcacym im. Toniego Halika w Ostrotece

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt. 1i 6 w zwigzku z art. 91b ust. 2 pkt 2, art. 35, art. 42 oraz art.
99 pkt. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe, przepisow ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty oraz postanowien Statutu Il Spotecznego Liceum
Ogodlnoksztatcgcego im. Toniego Halika w Ostrotece, w celu zapewnienia prawidtowej
realizacji obowigzku nauki, ujednolicenia zasad dokumentowania i usprawiedliwiania
nieobecnosci ucznibw oraz zwiekszenia skutecznosci dziatan wychowawczych
i profilaktycznych, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzenie procedury

1. Wprowadza sie do stosowania w |l Spotecznym Liceum Ogdlnoksztatcgcym
im. Toniego Halika w Ostrotece ,Procedure kontroli frekwencji uczniow”,
stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Procedura okredla w szczegolnosci:

1. zasady dokumentowania obecnosci, nieobecnosci i spéznien uczniow;

2. tryb i zasady usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow niepetnoletnich
i petnoletnich;

3. zasady zwalniania uczniéw z zaje¢ edukacyjnych;

4. obowigzki nauczycieli i wychowawcédw w zakresie monitorowania i rozliczania
frekwencji;

5. zasady podejmowania dziatah wychowawczych i profilaktycznych;

6. postepowanie w przypadku niespetniania obowigzku nauki;

7. zasady dokumentowania podejmowanych dziatan i ochrony danych
osobowych.

§ 2. Zakres obowigzywania

1. Procedura obowigzuje wszystkich uczniéw, nauczycieli, wychowawcow klas oraz
pozostatych pracownikéw szkoty w zakresie wykonywanych przez nich obowigzkéw.

2. Rodzice i prawni opiekunowie uczniéw niepetnoletnich wspétpracujg ze szkotg
w zakresie realizacji obowigzku nauki oraz usprawiedliwiania nieobecnosci.

3. Uczniowie petnoletni samodzielnie dokonujg Czynnosci zwigzanych
z usprawiedliwianiem swoich nieobecnosci, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, Statutem Szkoty oraz wprowadzong procedura.

§ 3. Obowiazki nauczycieli i wychowawcow

1. Zobowigzuje sie wszystkich nauczycieli do biezacego, rzetelnego i zgodnego ze
stanem faktycznym dokumentowania obecnos$ci, nieobecnosci i spdznien ucznidow
w dzienniku lekcyjnym.
2. Zobowigzuje sie wychowawcow klas do:
1. systematycznego monitorowania frekwencji uczniow;
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dokonywania miesiecznego rozliczenia frekwencji do 15. dnia nastepnego
miesigca;
terminowego rozpatrywania pisemnych usprawiedliwien nieobecnosci;
analizowania przyczyn nieobecnosci i spoznieh;
podejmowania dziatan wychowawczych, profilaktycznych i wspierajagcych;
wspoétpracy z rodzicami ucznidow niepetnoletnich oraz uczniami petnoletnimi;
wspotpracy z pedagogiem i psychologiem szkolnym;
informowania dyrektora szkoty o przypadkach dtugotrwatej absencii,
zagrozenia nieklasyfikowaniem oraz podejrzenia niespetniania obowigzku
nauki;

9. dokumentowania podejmowanych dziatan zgodnie z procedura.
W przypadkach wymagajgcych szczegdlnego wsparcia wychowawca, we wspétpracy
z pedagogiem lub psychologiem szkolnym, opracowuje indywidualny plan poprawy
frekwencji ucznia.
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§ 4. Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci

1.

Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniéw odbywa sie w formie pisemnej, zgodnie ze
Statutem Szkoty oraz Procedurg kontroli frekwencji uczniow.

Dopuszcza sie korzystanie z zeszytu usprawiedliwieh ucznia.

Usprawiedliwienie nalezy przedstawi¢ w terminie pieciu dni roboczych od powrotu
ucznia do szkoty, z mozliwoscig uwzglednienia uzasadnionych wyjgtkow.

Dziennik elektroniczny stuzy do dokumentowania frekwencji oraz komunikaciji
z rodzicami i wuczniami, jednak nie zastepuje formalnego pisemnego
usprawiedliwienia.

Wychowawcy zobowigzani sg do jednolitego stosowania zasad rozpatrywania
usprawiedliwienn, z poszanowaniem praw uczniow oraz przepisow dotyczgcych
ochrony danych osobowych.

§ 5. Dziatania wychowawcze i profilaktyczne

1.

2.

W przypadku powtarzajgcych sie spdznieh lub nieusprawiedliwionych nieobecnosci
wychowawca podejmuje dziatania okreslone w procedurze.

Dziatania wychowawcze powinny uwzglednia¢ indywidualng sytuacje ucznia,
przyczyny absencji oraz mozliwos¢ udzielenia mu odpowiedniego wsparcia.

W  przypadku podejrzenia niespetniania obowigzku nauki przez ucznia
niepetnoletniego wychowawca niezwiocznie informuje dyrektora szkoty i pedagoga
szkolnego.

Dyrektor szkoty podejmuje dalsze dziatania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa i kompetencjami wtasciwych organow.

§ 6. Zapoznanie spotecznosci szkolnej z procedura

1.

2.

Zobowigzuje sie wszystkich nauczycieli do zapoznania sie z trescig niniejszego
zarzadzenia oraz procedury.

Wychowawcy klas zobowigzani sg do zapoznania uczniéw z zasadami okreslonymi w
procedurze na najblizszych zajeciach z wychowawcag, nie pézniej niz w terminie 14
dni od wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

Wychowawcy  przekazujg rodzicom ucznidw niepetnoletnich  informacje
0 wprowadzeniu procedury oraz zasadach usprawiedliwiania nieobecnosci.

Fakt zapoznania uczniéw z procedurg nalezy odnotowac¢ w dzienniku lekcyjnym.
Procedure udostepnia sie na oficjalnej stronie internetowej szkoty www.slo2.pl,
zapewniajgc mozliwos¢ zapoznania sie z jej trescig uczniom, rodzicom
i nauczycielom.

§ 7. Nadzor i kontrola realizacji



1. Nadzoér nad prawidlowym wykonaniem niniejszego zarzgadzenia sprawuje dyrektor
szkoty.

2. Dyrektor szkoty dokonuje okresowej analizy frekwencji ucznidw oraz skutecznosci
podejmowanych dziatan wychowawczych i profilaktycznych.

3. Wyniki analiz mogg by¢ przedstawiane Radzie Pedagogicznej w celu wypracowania
odpowiednich dziatan stuzgcych poprawie frekwencji i realizacji obowigzku nauki.

4. Wychowawcy klas sg zobowigzani do udzielania dyrektorowi informaciji dotyczgcych
realizacji procedury, w zakresie niezbednym do sprawowania nadzoru.

§ 8. Utrata mocy dotychczasowej procedury

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia traci moc dotychczas obowigzujgca
,Procedura kontroli frekwencji uczniow w Il Spotecznym Liceum Ogodlnoksztatcgcym im.
Toniego Halika w Ostrotece”.

§ 9. Postanowienia koncowe

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie nauczycielom, wychowawcom klas,
pedagogowi, psychologowi oraz pozostatym pracownikom szkoty w zakresie
powierzonych im obowigzkow.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem i procedurg stosuje sie
postanowienia Statutu Szkoty oraz obowigzujgce przepisy prawa.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 6 listopada 2026 r.

DYREKTOR SZKOLY — Adam Ochenkowski

(podpis i piecze¢ dyrektora)

Zatacznik nr 1:

Procedura kontroli frekwencji uczniow w Il Spotecznym Liceum Ogdlnoksztatcgcym
im. Toniego Halika w Ostrotece.
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1.

2.

W przypadku powtarzajgcych sie spdznieh lub nieusprawiedliwionych nieobecnosci
wychowawca podejmuje dziatania okreslone w procedurze.

Dziatania wychowawcze powinny uwzglednia¢ indywidualng sytuacje ucznia,
przyczyny absencji oraz mozliwos¢ udzielenia mu odpowiedniego wsparcia.

W  przypadku podejrzenia niespetniania obowigzku nauki przez ucznia
niepetnoletniego wychowawca niezwiocznie informuje dyrektora szkoty i pedagoga
szkolnego.

Dyrektor szkoty podejmuje dalsze dziatania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa i kompetencjami wtasciwych organow.

§ 6. Zapoznanie spotecznosci szkolnej z procedura

1.

2.

Zobowigzuje sie wszystkich nauczycieli do zapoznania sie z trescig niniejszego
zarzadzenia oraz procedury.

Wychowawcy klas zobowigzani sg do zapoznania uczniéw z zasadami okreslonymi w
procedurze na najblizszych zajeciach z wychowawcag, nie pézniej niz w terminie 14
dni od wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

Wychowawcy  przekazujg rodzicom ucznidw niepetnoletnich  informacje
0 wprowadzeniu procedury oraz zasadach usprawiedliwiania nieobecnosci.

Fakt zapoznania uczniéw z procedurg nalezy odnotowac¢ w dzienniku lekcyjnym.
Procedure udostepnia sie na oficjalnej stronie internetowej szkoty www.slo2.pl,
zapewniajgc mozliwos¢ zapoznania sie z jej trescig uczniom, rodzicom
i nauczycielom.

§ 7. Nadzor i kontrola realizacji



1. Nadzoér nad prawidlowym wykonaniem niniejszego zarzgadzenia sprawuje dyrektor
szkoty.

2. Dyrektor szkoty dokonuje okresowej analizy frekwencji ucznidw oraz skutecznosci
podejmowanych dziatan wychowawczych i profilaktycznych.

3. Wyniki analiz mogg by¢ przedstawiane Radzie Pedagogicznej w celu wypracowania
odpowiednich dziatan stuzgcych poprawie frekwencji i realizacji obowigzku nauki.

4. Wychowawcy klas sg zobowigzani do udzielania dyrektorowi informaciji dotyczgcych
realizacji procedury, w zakresie niezbednym do sprawowania nadzoru.

§ 8. Utrata mocy dotychczasowej procedury

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia traci moc dotychczas obowigzujgca
,Procedura kontroli frekwencji uczniow w Il Spotecznym Liceum Ogodlnoksztatcgcym im.
Toniego Halika w Ostrotece”.

§ 9. Postanowienia koncowe

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie nauczycielom, wychowawcom klas,
pedagogowi, psychologowi oraz pozostatym pracownikom szkoty w zakresie
powierzonych im obowigzkow.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem i procedurg stosuje sie
postanowienia Statutu Szkoty oraz obowigzujgce przepisy prawa.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 6 listopada 2026 r.

DYREKTOR SZKOLY — Adam Ochenkowski

(podpis i piecze¢ dyrektora)

Zatacznik nr 1:

Procedura kontroli frekwencji uczniow w Il Spotecznym Liceum Ogdlnoksztatcgcym
im. Toniego Halika w Ostrotece.



HSPOLECZNE LICEUM Ostroteka, dnia 06 listopada 2026 roku
OGOLNOKSZTALCACE

im. Toniego Halika

07-410 Ostroteka, ul. Pradzyniskiego 5
tel./fax 29 764 54 37

NIP 7581073279, REGON 146366558

ZARZADZENIE NR 593/26 DYREKTORA |l SPOLECZNEGO LICEUM
OGOLNOKSZTALCACEGO IM. TONIEGO HALIKA W OSTROLECE
z dnia 6 listopada 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury kontroli frekwencji uczniéw w Il Spotecznym
Liceum Ogodlnoksztalcacym im. Toniego Halika w Ostrotece

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt. 1i 6 w zwigzku z art. 91b ust. 2 pkt 2, art. 35, art. 42 oraz art.
99 pkt. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe, przepisow ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty oraz postanowien Statutu Il Spotecznego Liceum
Ogodlnoksztatcgcego im. Toniego Halika w Ostrotece, w celu zapewnienia prawidtowej
realizacji obowigzku nauki, ujednolicenia zasad dokumentowania i usprawiedliwiania
nieobecnosci ucznibw oraz zwiekszenia skutecznosci dziatan wychowawczych
i profilaktycznych, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzenie procedury

1. Wprowadza sie do stosowania w |l Spotecznym Liceum Ogdlnoksztatcgcym
im. Toniego Halika w Ostrotece ,Procedure kontroli frekwencji uczniow”,
stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Procedura okredla w szczegolnosci:

1. zasady dokumentowania obecnosci, nieobecnosci i spéznien uczniow;

2. tryb i zasady usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow niepetnoletnich
i petnoletnich;

3. zasady zwalniania uczniéw z zaje¢ edukacyjnych;

4. obowigzki nauczycieli i wychowawcédw w zakresie monitorowania i rozliczania
frekwencji;

5. zasady podejmowania dziatah wychowawczych i profilaktycznych;

6. postepowanie w przypadku niespetniania obowigzku nauki;

7. zasady dokumentowania podejmowanych dziatan i ochrony danych
osobowych.

§ 2. Zakres obowigzywania

1. Procedura obowigzuje wszystkich uczniéw, nauczycieli, wychowawcow klas oraz
pozostatych pracownikéw szkoty w zakresie wykonywanych przez nich obowigzkéw.

2. Rodzice i prawni opiekunowie uczniéw niepetnoletnich wspétpracujg ze szkotg
w zakresie realizacji obowigzku nauki oraz usprawiedliwiania nieobecnosci.

3. Uczniowie petnoletni samodzielnie dokonujg Czynnosci zwigzanych
z usprawiedliwianiem swoich nieobecnosci, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, Statutem Szkoty oraz wprowadzong procedura.

§ 3. Obowiazki nauczycieli i wychowawcow

1. Zobowigzuje sie wszystkich nauczycieli do biezacego, rzetelnego i zgodnego ze
stanem faktycznym dokumentowania obecnos$ci, nieobecnosci i spdznien ucznidow
w dzienniku lekcyjnym.
2. Zobowigzuje sie wychowawcow klas do:
1. systematycznego monitorowania frekwencji uczniow;
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dokonywania miesiecznego rozliczenia frekwencji do 15. dnia nastepnego
miesigca;
terminowego rozpatrywania pisemnych usprawiedliwien nieobecnosci;
analizowania przyczyn nieobecnosci i spoznieh;
podejmowania dziatan wychowawczych, profilaktycznych i wspierajagcych;
wspoétpracy z rodzicami ucznidow niepetnoletnich oraz uczniami petnoletnimi;
wspotpracy z pedagogiem i psychologiem szkolnym;
informowania dyrektora szkoty o przypadkach dtugotrwatej absencii,
zagrozenia nieklasyfikowaniem oraz podejrzenia niespetniania obowigzku
nauki;

9. dokumentowania podejmowanych dziatan zgodnie z procedura.
W przypadkach wymagajgcych szczegdlnego wsparcia wychowawca, we wspétpracy
z pedagogiem lub psychologiem szkolnym, opracowuje indywidualny plan poprawy
frekwencji ucznia.
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§ 4. Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci

1.
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Dopuszcza sie korzystanie z zeszytu usprawiedliwieh ucznia.

Usprawiedliwienie nalezy przedstawi¢ w terminie pieciu dni roboczych od powrotu
ucznia do szkoty, z mozliwoscig uwzglednienia uzasadnionych wyjgtkow.

Dziennik elektroniczny stuzy do dokumentowania frekwencji oraz komunikaciji
z rodzicami i wuczniami, jednak nie zastepuje formalnego pisemnego
usprawiedliwienia.

Wychowawcy zobowigzani sg do jednolitego stosowania zasad rozpatrywania
usprawiedliwienn, z poszanowaniem praw uczniow oraz przepisow dotyczgcych
ochrony danych osobowych.

§ 5. Dziatania wychowawcze i profilaktyczne
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Wychowawcy  przekazujg rodzicom ucznidw niepetnoletnich  informacje
0 wprowadzeniu procedury oraz zasadach usprawiedliwiania nieobecnosci.
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Procedure udostepnia sie na oficjalnej stronie internetowej szkoty www.slo2.pl,
zapewniajgc mozliwos¢ zapoznania sie z jej trescig uczniom, rodzicom
i nauczycielom.
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