ISPOLECZNELICEUM Ostroteka, dnia 12 listopada 2026 roku
OGOLNOKSZTALCACE
im. Toniego Halika
07-410 Ostroteka, ul. Pradzynskiego 5
tel./fax 29 764 54 37
NIP 7581073279, REGON 146366558

ZARZADZENIE NR 595/2026

DYREKTORA Il SPOLECZNEGO LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO
im. TONIEGO HALIKA W OSTROLECE z dnia 12 listopada 2026 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu organizatora i kierownika wycieczki szkolnej

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1, 3 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 820, z pézn. zm.), rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055),
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (z p6zn. zm.)
oraz Statutu Il Spotecznego Liceum Ogélnoksztatcgcego im. Toniego Halika w Ostrotece,
zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza sie do stosowania w Il Spotecznym Liceum Ogodlnoksztatcgcym
im. Toniego Halika w Ostrotece Regulamin organizatora i kierownika wycieczki
szkolnej, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Regulamin okresla zasady przygotowania, organizacji, zatwierdzania, realizacji
i dokumentowania wycieczek szkolnych oraz zakres obowigzkéw organizatora,
kierownika i opiekunow wycieczek.

3. Regulamin stosuje sie do wycieczek szkolnych i przedsiewzie¢ krajoznawczo-
turystycznych organizowanych przez szkote.

§ 2.

1. Zobowigzuje sie wszystkich nauczycieli i pracownikow pedagogicznych szkoty do
zapoznania sie z trescig Regulaminu oraz jego przestrzegania.

2. Nauczyciele organizujgcy wycieczki zobowigzani sg do stosowania procedur
okreslonych w Regulaminie, w szczegdlnosci w zakresie:

1. przygotowania dokumentacji wycieczki;

uzyskania zgody dyrektora szkoty;

zapewnienia wiasciwej liczby opiekundw;

uzyskania wymaganych zgod rodzicow lub opiekunéw prawnych;

zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom;

rozliczenia i udokumentowania przebiegu wycieczki.
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§ 3.

Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza sie dyrektorowi szkoty.

§4.
Zobowigzuje sie organizatoréw, kierownikow i opiekundw wycieczek do biezacego

stosowania obowigzujgcych przepisdbw prawa oraz przestrzegania zasad okreslonych
w Regulaminie.

§ 5.



Traci moc kazde wczesniejsze zarzagdzenie dyrektora szkoly w sprawie organizacji
wycieczek szkolnych, o ile zostato wydane.

§ 6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor szkoty
(podpis i pieczec)

ZALACZNIK NR 1

do Zarzadzenia nr 595/2026

Dyrektora Il Spotecznego Liceum Ogolnoksztatcgcego
im. Toniego Halika w Ostrotece

z dnia 12 listopada 2026 r.

REGULAMIN ORGANIZATORA | KIEROWNIKA WYCIECZKI SZKOLNEJ

Rozdziat I. Postanowienia ogoéine

§ 1.

1. Regulamin okre$la zasady organizowania, przygotowywania, zatwierdzania, realizacji
i rozliczania wycieczek szkolnych organizowanych przez Il Spoteczne Liceum
Ogolnoksztatcgce im. Toniego Halika w Ostrotece.

2. Regulamin obowigzuje dyrektora szkoty, nauczycieli, kierownikéw wycieczek,
opiekunow oraz inne osoby uczestniczgce w organizacji i realizacji wycieczek.

3. Woycieczki szkolne organizowane sg w szczegodlnosci w celu:

1. poznawania kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw
i kultury;
2. poszerzania wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego

i kulturalnego;

wspomagania procesu dydaktyczno-wychowawczego;

ksztattowania postaw patriotycznych, obywatelskich i prospotecznych;

rozwijania zainteresowan i aktywnosci uczniéw;

upowszechniania aktywnego wypoczynku i turystyki;

integracji zespotéw klasowych i spotecznosci szkolnej.
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§ 2.

Wycieczki organizowane sg zgodnie z:

-_—

ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe;

2. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki;

3. rozporzgdzeniem w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach;

4. innymi przepisami dotyczacymi bezpieczehstwa, transportu, wypoczynku i ochrony
matoletnich;

5. statutem szkoty i niniejszym Regulaminem.



Rozdziat ll. Rodzaje wycieczek

§ 3.

1. Szkota moze organizowaé nastepujgce formy wycieczek:

1. wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu nauczania;

2. wycieczki krajoznawczo-turystyczne — o charakterze interdyscyplinarnym,
niewymagajgce od uczestnikdw szczegdlnego przygotowania kondycyjnego
i specjalistycznego;

3. specjalistyczne  wycieczki  krajoznawczo-turystyczne —  wymagajgce
przygotowania kondycyjnego i specjalistycznego oraz postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem.

2. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju i za granica.

3. W przypadku wycieczek zagranicznych szkota zapewnia spetnienie dodatkowych
wymagan wynikajacych z obowigzujgcych przepiséow, w tym dokonuje wymaganych
zawiadomien organu prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

Rozdziat lll. Organizator wycieczki

§ 4.

1. Organizatorem wycieczki jest szkota, dziatajgca za posrednictwem dyrektora
i wyznaczonych pracownikow.

2. Nauczyciel inicjujgcy organizacje wycieczki petni funkcje  organizatora
przygotowujgcego przedsiewziecie, chyba ze dyrektor powierzy te czynnosci innej

osobie.
3. Organizator odpowiada za przygotowanie koncepcji wycieczki, jej programu,
kalkulacji kosztow i dokumentacji oraz przedstawienie jej dyrektorowi do

zatwierdzenia.

§5.
Do obowigzkéw organizatora nalezy:

Ustalenie celu, programu, terminu, trasy i czasu trwania wycieczki.

Okreslenie liczby uczestnikéw i przewidywanej liczby opiekunow.

Wstepne rozpoznanie warunkéw bezpieczenstwa w miejscu realizacji wycieczki.

Ustalenie sposobu transportu, zakwaterowania i wyzywienia.

Przygotowanie kalkulacji kosztéw oraz zasad finansowania wycieczki.

Przekazanie rodzicom lub petnoletnim uczniom informacji o planie i kosztach

wycieczki.

Zebranie wymaganych zgdd na udziat uczniéw niepetnoletnich.

Przygotowanie dokumentacji wycieczki.

Przedstawienie dyrektorowi propozyciji kierownika i opiekunow.

0. Przekazanie kierownikowi wycieczki informacji niezbednych do prawidiowej realizacji
przedsiewziecia.

11. Wspotpraca z dyrektorem, rodzicami i innymi podmiotami uczestniczgcymi

W organizacji wycieczki.
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Rozdziat IV. Kierownik wycieczki

§ 6.

1. Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor szkoly sposrod  pracownikow
pedagogicznych szkoty.



Kierownikiem wycieczki moze by¢ réwniez inna osoba petnoletnia, wyznaczona przez
dyrektora, jezeli spetnia wymagania okreslone w obowigzujgcych przepisach.
Kierownik wycieczki odpowiada za prawidlowg realizacje zatwierdzonego programu
i przestrzeganie zasad bezpieczenstwa.

§7.

Do obowigzkow kierownika wycieczki nalezy:
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11.
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Opracowanie programu i regulaminu wycieczki.

Zapoznanie uczestnikéw z programem, harmonogramem i regulaminem wycieczki.
Zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do
ich przestrzegania.

Okreslenie zadan opiekundw w zakresie realizacji programu i zapewnienia opieki nad
uczestnikami.

Nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikédw w sprawny sprzet, ekwipunek i apteczke
pierwszej pomocy.

Organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikéw.

Dokonywanie podziatu zadan wsrdod uczestnikéw.

Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki.
Dokonywanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu.

. Informowanie dyrektora o przebiegu wycieczki oraz o wszelkich zdarzeniach

nadzwyczajnych.
Podejmowanie decyzji o zmianie programu lub trasy w sytuacjach uzasadnionych
bezpieczenstwem uczestnikow.

. Zapewnienie realizacji wycieczki zgodnie z zatwierdzong dokumentacja.

§8.

Kierownik wycieczki sprawuje nadzor organizacyjny nad jej przebiegiem.

Kierownik moze w uzasadnionych przypadkach przerwa¢, zmieni¢ lub odwotac
wycieczke, jezeli dalsza realizacja mogtaby zagrazac bezpieczenstwu uczestnikéw.

O istotnych zmianach programu i przebiegu wycieczki kierownik informuje dyrektora
szkoty, a w razie potrzeby rowniez rodzicéw lub opiekundéw prawnych.

Rozdzial V. Opiekunowie wycieczki
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§9.

Opiekundéw wycieczki wyznacza dyrektor szkoty.

Opiekunami moga by¢ nauczyciele oraz, za zgodg dyrektora, inne petnoletnie osoby
spetniajgce wymagania okreslone przepisami.

Liczbe opiekunow ustala dyrektor, uwzgledniajgc wiek, stan zdrowia, stopien rozwoju
psychofizycznego uczestnikow, specyfike wycieczki, warunki, w jakich bedzie sie ona
odbywag, oraz doswiadczenie osdb sprawujgcych opieke.

§ 10.

Do obowigzkéw opiekuna nalezy:
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Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami.

Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki.

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow.
Nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.



6. Niezwiloczne informowanie kierownika o niepokojacych sytuacjach, zagrozeniach
i naruszeniach zasad bezpieczenstwa.
7. Podejmowanie dziatah w sytuacjach zagrozenia zycia lub zdrowia uczestnikow.

Rozdziat VI. Obowiazki dyrektora szkoty

§ 11.

Do kompetencji dyrektora nalezy:

Zatwierdzanie karty wycieczki.

Wyznaczanie kierownika i opiekunéw wycieczki.

Zatwierdzanie programu i harmonogramu wycieczki.

Okreslanie liczby opiekunéw odpowiedniej do warunkow wycieczki.

Nadzorowanie zgodnos$ci organizacji wycieczki z obowigzujgcymi przepisami.
Podejmowanie decyzji o dopuszczeniu wycieczki do realizacji.

Rozpatrywanie wnioskow i zgtaszanych probleméw dotyczgcych organizacii
wycieczek.

Podejmowanie decyzji w sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem.
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Rozdziat VIl. Dokumentacja wycieczki
§12.

1. Dokumentacja wycieczki obejmuje odpowiednio:

karte wycieczki z programem i harmonogramem;

liste uczestnikow wycieczki;

pisemne zgody rodzicow lub opiekunéw prawnych ucznidow niepetnoletnich;

potwierdzenie zapoznania uczestnikow z regulaminem wycieczki;

informacje o ubezpieczeniu uczestnikéw, jezeli jest wymagane Ilub

przewidziane;

6. potwierdzenie rezerwaciji transportu, noclegow i innych swiadczen;
7. dokumentacje finansows;
8. inne dokumenty wymagane przepisami prawa lub specyfikg wycieczki.

2. Dokumentacja wycieczki jest przekazywana dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia
przed jej rozpoczeciem.

3. Karte wycieczki zatwierdza dyrektor szkoty.

4. W przypadku wycieczki zagranicznej dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy
i organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny o jej organizowaniu, przekazujgc karte
wycieczki, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. W przypadku wycieczek przedmiotowych odbywajgcych sie w ramach zajec
lekcyjnych poza terenem szkoty, bez korzystania z transportu, karta wycieczki nie jest
wymagana, z  zastrzezeniem  obowigzku  zapewnienia  bezpieczenstwa
i odpowiedniego udokumentowania wyjscia.
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Rozdziat VIIl. Zgody i udziat uczniéw
§ 13.

1. Udziat ucznia niepetnoletniego w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzica lub
opiekuna prawnego.

2. W przypadku ucznia petnoletniego zgode na udziat wyraza sam uczen.

3. Uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do przestrzegania regulaminu, polecen
kierownika i opiekunow oraz zasad bezpieczenstwa.

4. Rodzice lub opiekunowie prawni przekazujg kierownikowi wycieczki informacje
o stanie zdrowia dziecka, alergiach, przyjmowanych lekach i innych okolicznosciach
mogacych mie¢ znaczenie dla bezpieczenstwa ucznia.



5.

Uczen uczestniczgcy w wycieczce powinien posiada¢ odpowiedni ubior, obuwie
i wyposazenie dostosowane do programu i warunkéw atmosferycznych.

Rozdziat IX. Zasady bezpieczenstwa

7.

§ 14.

Bezpieczenstwo uczestnikow jest nadrzednym obowigzkiem kierownika i opiekunéw
wycieczki.
Uczestnicy pozostajg pod opiekg wyznaczonych osdb od momentu rozpoczecia
wycieczki do jej zakonczenia.
Kierownik i opiekunowie nie mogg pozostawia¢ uczestnikow bez nadzoru.
Przed rozpoczeciem wycieczki kierownik zapoznaje uczestnikow z zasadami
bezpieczenstwa.
W trakcie wycieczki nalezy:

1. regularnie sprawdzac stan liczebny grupy;

2. przestrzegac zasad poruszania sie po drogach;

3. korzystac wytgcznie ze sprawnych srodkéw transportu;

4. przestrzegac¢ regulaminéw odwiedzanych obiektow;

5. dostosowac aktywnos¢ do wieku i mozliwosci uczestnikow;

6. zapewni¢ wtasciwg opieke podczas przejazdéw, noclegdw i zwiedzania.
W przypadku wypadku lub innego zdarzenia zagrazajgcego zdrowiu albo Zzyciu
uczestnikow nalezy niezwiocznie udzieli¢ pierwszej pomocy, wezwaé odpowiednie
stuzby oraz powiadomi¢ dyrektora i rodzicéw lub opiekundéw prawnych.
W przypadku wycieczek specjalistycznych nalezy stosowaé szczegodlne zasady
bezpieczenstwa wynikajgce z charakteru uprawianej aktywnosci oraz obowigzujgcych
przepiséw.

Rozdziat X. Obowiagzki uczestnikow

§ 15.

Uczestnik wycieczki zobowigzany jest do:
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Przestrzegania regulaminu wycieczki.

Stosowania sie do polecen kierownika i opiekundw.

Punktualnego stawiania sie w miejscach zbiorek.

Przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

Kulturalnego zachowania wobec innych uczestnikow oraz osoéb trzecich.
Poszanowania mienia, zabytkow, przyrody i wyposazenia obiektow.

Informowania opiekundw o ztym samopoczuciu i sytuacjach niebezpiecznych.
Niewykonywania dziatan mogacych zagrozi¢ zdrowiu lub zyciu wlkasnemu i innych
0s0b.

§ 16.

Podczas wycieczki zabrania sie:
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Samowolnego oddalania sie od grupy.

Oddalania sie od grupy bez zgody kierownika lub opiekuna.

Stosowania przemocy fizycznej i psychicznej.

Posiadania i uzywania alkoholu, narkotykéw, srodkéw odurzajgcych i substanciji
psychoaktywnych.

Palenia tytoniu, uzywania papieroséw elektronicznych i innych wyrobdéw
nikotynowych.

Zachowan zagrazajgcych bezpieczenstwu wtasnemu i innych uczestnikow.
Niszczenia mienia i naruszania porzgdku publicznego.



1.

2.

§17.

W przypadku naruszenia zasad regulaminu kierownik wycieczki podejmuje dziatania
adekwatne do sytuacji i informuje dyrektora szkoty.

W przypadku powaznego naruszenia zasad bezpieczenstwa kierownik moze podjgé
decyzje o odsunieciu ucznia od okreslonej aktywnosci, jezeli jest to konieczne dla
ochrony uczestnikow.

O dalszym postepowaniu wobec ucznia decyduje dyrektor szkoty w porozumieniu z
rodzicami lub opiekunami prawnymi, z uwzglednieniem przepisow prawa i statutu
szkoty.

Rozdziat XI. Finansowanie i rozliczenie wycieczki

§ 18.

Koszty wycieczki moga by¢ finansowane z:

1. wptat rodzicow lub petnoletnich ucznidw;

2. $rodkéw wiasnych szkoty;

3. srodkow przekazanych przez sponsorow;

4. innych zrédet dopuszczonych prawem.
Wysoko$¢ kosztow udziatu ucznia powinna by¢é ustalona przed rozpoczeciem
wycieczki.
Kierownik wycieczki odpowiada za prawidlowe gospodarowanie powierzonymi
srodkami finansowymi.
Whptaty i wydatki powinny by¢ dokumentowane w sposdb umozliwiajgcy ich
rozliczenie.
Po zakonczeniu wycieczki kierownik przedstawia rozliczenie finansowe dyrektorowi
oraz uczestnikom lub ich rodzicom, stosownie do przyjetych zasad.

Rozdziat XIl. Postanowienia koncowe

§ 19.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg
obowigzujgce przepisy prawa o$wiatowego oraz przepisy dotyczgce bezpieczenstwa.

2. Wszelkie odstepstwa od zasad okreslonych w Regulaminie wymagajg uzasadnienia
i zgody dyrektora szkoty, o ile nie naruszajg obowigzujgcych przepisow.
3. Regulamin podlega okresowej weryfikacji w przypadku zmian przepiséw prawa lub
organizacji pracy szkoty.
4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreslonym w zarzgdzeniu Dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty

(podpis i pieczec)



