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ROZDZIAL |

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Przedmiot i zakres regulaminu

1.

Regulamin okresla zasady planowania, przygotowania, zatwierdzania, organizacji,
realizacji i rozliczania wycieczek szkolnych oraz innych przedsiewzie¢ krajoznawczo-
turystycznych organizowanych przez Il Spoteczne Liceum Ogdlnoksztatcgce
im. Toniego Halika w Ostrotece, zwane dalej ,Szkotg”.

Regulamin okresla zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci:

dyrektora Szkoty;

organizatora wycieczki;

kierownika wycieczki;

opiekunoéw wycieczki;

uczestnikow wycieczki;

rodzicéw lub opiekunéw prawnych uczniéw niepetnoletnich.

Regulamln ma zastosowanie do wycieczek:

N

przedmiotowych;

krajoznawczo-turystycznych;

turystyki kwalifikowanej i specjalistycznej;

edukacyjnych i naukowych;

integracyjnych;

krajowych i zagranicznych;

jednodniowych i wielodniowych;

wyjs¢ i wyjazdow zwigzanych z realizacjg zadan dydaktycznych,
wychowawczych i opiekuhczych Szkoty.
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4. Wycieczki organizowane sg w szczegolnosci w celu:

realizacji podstawy programowej;

poszerzania wiedzy i zainteresowan uczniow;

poznawania historii, kultury i tradycji narodowej;

ksztattowania postaw obywatelskich i patriotycznych;

rozwijania aktywnosci fizycznej i zainteresowan turystycznych;

integracji zespotéw klasowych;

ksztattowania odpowiedzialnosci, samodzielnosci i umiejetnosci wspétpracy.
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§ 2. Podstawa prawna

Regulamin opracowano na podstawie:

1.
2.

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe.

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018 r. poz. 1055, z p6zn. zm.).



Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604, z p6zn. zm.).

4. Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym.
5. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw
wycieczek i przewodnikéw turystycznych, w zakresie majgcym zastosowanie.
6. Przepiséw dotyczgcych ochrony matoletnich.
7. Statutu Szkoty.
8. Wewnetrznych procedur bezpieczehstwa obowigzujgcych w Szkole.
ROZDZIAL 11

ZASADY ORGANIZOWANIA WYCIECZEK

§ 3. Zasady ogodlne

1.

2.

Wycieczki organizowane sg przez Szkote jako element dziatalnosci dydaktyczne;j,
wychowawczej i opiekunczej.

Organizacja i program wycieczki muszg by¢ dostosowane do:

wieku uczestnikow;

zainteresowan i potrzeb uczniéw;

stanu zdrowia uczestnikow;

kondyciji i sprawnosci fizycznej;

stopnia przygotowania uczestnikéw;

warunkéw pogodowych i terenowych;

. mozliwosci zapewnienia bezpiecznej opieki.

Wycieczka musi by¢é wiasciwie przygotowana pod wzgledem organizacyjnym,
programowym, finansowym i bezpieczenstwa.

Program wycieczki nie moze stwarzac zagrozenia dla zdrowia i zycia uczestnikow.
Udziat ucznidw w wycieczce odbywa sie na zasadach okreslonych przez Szkote
i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Wycieczki mogg by¢ organizowane przy wspétpracy z:
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1. instytucjami kultury;

2. muzeami i placowkami edukacyjnymi;

3. jednostkami wojskowymi;

4. Policjg i Strazg Graniczna;

5. organizacjami pozarzgdowymi;

6. biurami podrozy;

7. innymi podmiotami realizujgcymi cele krajoznawstwa, turystyki i edukacji.

§ 4. Rodzaje wycieczek

1.

2.

Wycieczki przedmiotowe organizowane sg w celu uzupetnienia programu nauczania
w ramach jednego lub kilku przedmiotow.

Wycieczki krajoznawczo-turystyczne organizowane sg w celu poznawania
srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdw i kultury.

Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne wymagajg od kierownika
i opiekunéw udokumentowanego przygotowania zapewniajgcego bezpieczng
realizacje programu.

Wycieczki zagraniczne organizowane sg z uwzglednieniem przepisow
obowigzujacych w krajach docelowych i tranzytowych.

Wyjscia i wyjazdy krotkotrwate, ktére nie stanowig wycieczki w rozumieniu przepisow,
organizowane sg zgodnie z odrebnymi procedurami Szkoty.
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KOMPETENCJE | ODPOWIEDZIALNOSC DYREKTORA SZKOLY



§ 5. Dyrektor Szkoty

1. Dyrektor sprawuje nadzér nad organizacjg wycieczek szkolnych.

2. Do kompetencji dyrektora nalezy:

wyrazanie zgody na organizacje wycieczki;

zatwierdzanie karty wycieczki;

wyznaczanie kierownika i opiekunéw wycieczki;

okreslanie warunkow organizacji wycieczki;

weryfikowanie mozliwosci zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom;

podejmowanie decyzji o odwotaniu lub przerwaniu wycieczki w sytuacjach

wymagajacych interwencji;
7. nadzorowanie prawidtowosci realizacji obowigzkdw przez  osoby
odpowiedzialne za organizacje wycieczki.

3. Dyrektor moze nie zatwierdzi¢ wycieczki, jezeli dokumentacja jest niekompletna,
program nie zapewnia odpowiedniego poziomu bezpieczehnstwa lub nie zostaly
spetnione wymagania organizacyjne.

4. Dyrektor moze zobowigza¢ organizatora lub kierownika do uzupetnienia dokumentacji
albo zmiany programu wycieczki.

5. Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na fgczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

6. Dyrektor moze wyznaczy¢ na opiekuna osobe niebedacg pracownikiem
pedagogicznym Szkoty, jezeli pozwalajg na to cel i program wycieczki.

7. Dyrektor zapewnia organizacyjne warunki umozliwiajgce realizacje wycieczek
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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ROZDZIAL IV
ORGANIZATOR WYCIECZKI
§ 6. Zakres obowigzkéw organizatora

1. Organizatorem wycieczki w znaczeniu organizacyjnym jest osoba inicjujgca
i przygotowujgca przedsiewziecie, w szczegolnosci nauczyciel, wychowawca lub inny
pracownik wskazany przez dyrektora.

2. Organizator przygotowuje propozycje wycieczki i przedstawia jg dyrektorowi do
akceptaciji.

3. Do obowigzkéw organizatora nalezy:

okreslenie celu i charakteru wycieczki;

opracowanie wstepnego programu;

okreslenie proponowanego terminu i trasy;

oszacowanie kosztow;

ustalenie przewidywanej liczby uczestnikow;

przedstawienie propozycji kierownika i opiekunéw;

wstepne ustalenie warunkow transportu, wyzywienia i noclegow;

przedstawienie dyrektorowi wymaganych informac;ji dotyczgcych

bezpieczenstwa,;

wspotpraca z kierownikiem wycieczki przy przygotowaniu dokumentaciji;

0. przekazywanie dyrektorowi informacji o zmianach moggcych wptyngé na

mozliwosc realizacji wycieczki.

4. Organizator nie jest automatycznie kierownikiem wycieczki. Funkcje te petni osoba
wyznaczona przez dyrektora.

5. Organizator nie moze samodzielnie zatwierdzi¢ wycieczki ani zacigga¢ zobowigzan
finansowych w imieniu Szkoty bez odpowiedniego upowaznienia.

6. Organizator przekazuje kierownikowi wycieczki informacje i dokumenty niezbedne do
przejecia obowigzkow zwigzanych z realizacjg przedsiewzigcia.
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ROZDZIAL V

KIEROWNIK WYCIECZKI



§ 7. Wyznaczenie kierownika

1.
2.
3.

Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor Szkoty.

Kierownikiem wycieczki jest pracownik pedagogiczny Szkoty.

W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik musi
posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajgce bezpieczng realizacje
programu.

Kierownik odpowiada za realizacje zadan przypisanych mu przepisami prawa
i niniejszym regulaminem.

Kierownik wykonuje swoje obowigzki od momentu przejecia odpowiedzialnosci
organizacyjnej za wycieczke do czasu jej zakonczenia i przekazania uczniéw pod
wiasciwg opieke.

§ 8. Obowiazki kierownika przed wycieczka

Do obowigzkow kierownika nalezy:
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8.
9.

10.

11

Opracowanie szczego6towego programu i regulaminu wycieczki.

Okreslenie celu, trasy, terminéw i harmonogramu.

Dostosowanie programu do wieku, mozliwosci i stanu zdrowia uczestnikéw.
Przygotowanie karty wycieczki.

Przygotowanie listy uczestnikow.

Uzyskanie wymaganych zgdd rodzicow Iub opiekundw prawnych uczniéw
niepetnoletnich.

Zapoznanie uczestnikbw z programem, regulaminem, trasg i zasadami
bezpieczenstwa.

Zapoznanie opiekunéw z zadaniami i zakresem odpowiedzialnosci.

Ustalenie sposobu komunikacji miedzy kierownikiem, opiekunami i dyrektorem.
Sprawdzenie, czy uczestnicy posiadajg wymagane wyposazenie.

. Nadzorowanie przygotowania apteczki pierwszej pomocy.
12.
13.
14.
15.
16.

Organizowanie i nadzorowanie transportu.

Organizowanie i nadzorowanie wyzywienia oraz noclegow.

Weryfikowanie warunkéw realizacji programu.

Uwzglednienie szczegodlnych potrzeb zdrowotnych i organizacyjnych uczestnikow.
Ustalenie sposobu postepowania w przypadku opdznienia, awarii transportu,
wypadku lub innych zdarzen nadzwyczajnych.

§ 9. Obowiazki kierownika podczas wycieczki

1.
2.

Kierownik odpowiada za organizacje i koordynacje przebiegu wycieczki.
Do jego obowigzkow nalezy:
sprawowanie nadzoru nad realizacjg programu;
kontrolowanie przestrzegania regulaminu wycieczki;
koordynowanie pracy opiekunéw;
utrzymywanie kontaktu z dyrektorem Szkoty;
kontrolowanie liczby uczestnikow;
podejmowanie decyzji organizacyjnych w sytuacjach nieprzewidzianych;
reagowanie na naruszenia zasad bezpieczenstwa;
zapewnienie odpowiedniej organizacji przemieszczania sie grupy;
nadzorowanie realizacji ustalonego harmonogramui;

10 dokumentowanie istotnych zdarzen.
Kierownik moze zmieni¢ kolejno$¢ punktdow programu, trase lub czas realizacji
poszczegodlnych przedsiewzie¢, jezeli wymagajg tego warunki pogodowe,
bezpieczenstwo uczestnikdw lub inne uzasadnione okolicznosci.
W przypadku wystgpienia zagrozenia kierownik podejmuje niezwitocznie dziatania
zmierzajgce do ochrony zdrowia i zycia uczestnikow.
Kierownik informuje dyrektora o istotnych zmianach programu, wypadkach
i zdarzeniach nadzwyczajnych.
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6.

Kierownik nie moze kontynuowaé programu w warunkach stwarzajgcych
nieuzasadnione zagrozenie dla uczestnikow.

§ 10. Obowiazki kierownika po zakonczeniu wycieczki

1. Kierownik dokonuje podsumowania i oceny wycieczki.

2. Kierownik sporzgdza rozliczenie finansowe zgodnie z zasadami przyjetymi w Szkole.

3. Kierownik przedstawia dyrektorowi informacje o przebiegu wycieczki.

4. Kierownik przekazuje dyrektorowi informacje o wypadkach, nieprawidtowos$ciach
i problemach organizacyjnych.

5. Kierownik rozlicza powierzone $rodki finansowe i przekazuje dokumentacje ksiegowg
zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.

6. Kierownik informuje rodzicow o rozliczeniu wycieczki w formie i terminie przyjetych
w Szkole.

7. Kierownik przekazuje dokumentacje wycieczki do wilasciwego miejsca
przechowywania.

ROZDZIAL VI

OPIEKUNOWIE WYCIECZKI

§ 11. Wyznaczenie opiekunéw

1.
2.
3

Opiekunéw wycieczki wyznacza dyrektor Szkoty.

Opiekunem jest pracownik pedagogiczny Szkoty.

W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem moze by¢ takze osoba
niebedgca pracownikiem pedagogicznym Szkoty, wyznaczona przez dyrektora.

W  przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej opiekunowie
muszg posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajgce bezpieczng
realizacje programu.

Liczbe opiekundw ustala dyrektor, uwzgledniajac:

wiek uczestnikow;

liczebnos¢ grupy;

stan zdrowia i szczegoélne potrzeby uczniéw;

charakter wycieczki;

rodzaj srodka transportu;

warunki terenowe;

przewidywane zagrozenia;

mozliwosci sprawowania bezposredniej opieki.
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§ 12. Obowiazki opiekunéw

Do obowigzkéw opiekuna nalezy:

SOVOoNoOORrWON =

Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami.

Wspotpraca z kierownikiem wycieczki.

Nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw.

Kontrolowanie liczebnosci powierzonej grupy.

Nadzorowanie przemieszczania sie uczniow.

Reagowanie na zachowania zagrazajgce bezpieczenstwu.

Nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom.

Udzielanie pomocy w sytuacjach zagrozenia, w zakresie posiadanych umiejetno$ci.
Niezwtoczne informowanie kierownika o wypadkach i nieprawidtowos$ciach.

0. Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika, zwigzanych z realizacjg

programu i zapewnieniem bezpieczenstwa.

§ 13. Zasady sprawowania opieki
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Opiekun sprawuje bezposrednig opieke nad przydzielong grupg uczniéw.

2. Opiekun nie moze pozostawia¢ powierzonych mu ucznidow bez zapewnienia
wiasciwej opieki.

3. Opiekun nie moze samowolnie opuszczac miejsca realizacji wycieczki.

4. Opiekun nie moze przekazywac¢ swoich obowigzkéw osobom nieupowaznionym.

5. W przypadku koniecznosci opuszczenia grupy opiekun uzgadnia sposéb zapewnienia
opieki z kierownikiem.

6. Opiekunowie wspotpracujg w zakresie organizacji bezpieczenstwa catej grupy.

ROZDZIAL VII

DOKUMENTACJA WYCIECZKI

§ 14. Dokumentacja obowigzkowa

1.

2.

4.

5.
6

Kazda wycieczka organizowana przez Szkote wymaga przygotowania i zatwierdzenia
karty wycieczki.
Do karty wycieczki dotgcza sie liste uczniow uczestniczgcych w wycieczce,
zawierajgcg imie i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow ucznia. Liste
podpisuje dyrektor Szkoty.
Dokumentacja wycieczki obejmuje odpowiednio:
karte wycieczki;
program i harmonogram,;
liste uczestnikow;
pisemne zgody rodzicow lub opiekunéw prawnych ucznidow niepetnoletnich;
regulamin wycieczki;
potwierdzenie zapoznania uczestnikow z regulaminem;
informacje dotyczgce transportu;
potwierdzenie rezerwacji noclegow i wyzywienia, jezeli dotyczy;
informacje o ubezpieczeniu, jezeli jest wymagane;

10 dokumentacje finansowg;

11. inne dokumenty wynikajgce z charakteru wycieczki.
Dokumentacje przygotowuje kierownik wycieczki, a dyrektor zatwierdza Kkarte
wycieczki.
Wycieczka moze sie odby¢ po zatwierdzeniu dokumentacji przez dyrektora.
Dokumentacja musi by¢ przygotowana przed rozpoczeciem wycieczki.
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§ 15. Zgody rodzicow

1.

2.

Udziat ucznia niepetnoletniego w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzica lub
opiekuna prawnego.

Zgoda powinna obejmowac konkretng wycieczke, termin i podstawowe informacije
organizacyjne.

Rodzic powinien zosta¢ poinformowany o:

celu i programie wycieczki;

terminie i miejscu;

trasie i Srodku transportu;

przewidywanych kosztach;

zasadach bezpieczenstwa,;

wymaganym wyposazeniu;

sposobie kontaktu z kierownikiem.

W przypadku ucznia petnoletniego zgoda rodzica nie jest wymagana,
z zastrzezeniem innych obowigzkéw informacyjnych i organizacyjnych wynikajgcych
Z przepisow.

Informacje o stanie zdrowia i szczegdlnych potrzebach ucznia przekazywane sg
w zakresie niezbednym do zapewnienia bezpieczenstwa, z zachowaniem zasad
ochrony danych osobowych.
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WYCIECZKI ZAGRANICZNE

§ 16. Szczegdlne wymagania

1.

Wycieczki zagraniczne organizowane sg z zachowaniem przepisow dotyczgcych
organizacji wycieczek szkolnych i przepiséw panstw, przez ktore przebiega trasa.

2. Dyrektor Szkoty informuje organ prowadzacy oraz organ sprawujgcy nhadzor
pedagogiczny o organizowaniu wycieczki zagranicznej, przekazujgc karte wycieczki,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Szkota zawiera umowe ubezpieczenia NNW i kosztéw leczenia uczestnikéw
wycieczki zagranicznej, o ile obowigzek ten nie wynika z odrebnych przepiséw.

4. Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden z opiekunéw musi znac¢ jezyk obcy na
poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju
docelowym.

5. Kierownik wycieczki zapewnia uczestnikom informacje dotyczace:

1. dokumentéw podrozy;

2. zasad przekraczania granic;

3. wymaganych dokumentéw zdrowotnych, jezeli dotycza;
4. numerdéw alarmowych;

5. warunkéw ubezpieczenia;

6. zasad zachowania w kraju docelowym.

6. Kierownik wycieczki posiada dane kontaktowe do placéwek dyplomatycznych
i konsularnych wtasciwych dla kraju docelowego, jezeli jest to zasadne.
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TRANSPORT, NOCLEGI | WYZYWIENIE

§ 17. Transport

1.

2.
3.

Transport uczestnikbw musi by¢ zorganizowany w sposéb zapewniajgcy
bezpieczenstwo.
Kierownik wycieczki organizuje i nadzoruje transport.
Przed rozpoczeciem podrézy kierownik sprawdza:

1. zgodnosc¢ srodka transportu z ustaleniami;

2. liczbe uczestnikow;

3. dostepnosé wymaganych dokumentow;

4. warunki bezpiecznego przewozu.
W przypadku transportu autokarowego zaleca sie sprawdzenie stanu technicznego
pojazdu i uprawnien kierowcy, w szczegolnosci poprzez wykorzystanie dostepnych
procedur kontroli Policji lub Inspekcji Transportu Drogowego.
Uczniowie zobowigzani sg do korzystania z paséw bezpieczenstwa, jezeli pojazd jest
W nie wyposazony.
Niedopuszczalne jest przewozenie liczby os6b przekraczajgcej liczbe miejsc
okreslong dla pojazdu.
W trakcie przejazdu uczestnicy stosujg sie do poleceh kierowcy, kierownika
i opiekunow.
W przypadku awarii lub zagrozenia kierownik podejmuje dziatania zapewniajgce
bezpieczenstwo uczestnikow.

§ 18. Noclegi i wyzywienie

1.

2.

Kierownik wycieczki organizuje noclegi i wyzywienie odpowiednie do wieku oraz
potrzeb uczestnikow.

Miejsca noclegowe muszg spetniaé wymagania bezpieczenstwa, higieny i ochrony
przeciwpozarowej.

Kierownik zapoznaje uczestnikbw 2z zasadami obowigzujgcymi w miejscu
zakwaterowania.



Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania regulamindéw obiektéw noclegowych.

5. Kierownik i opiekunowie ustalajg zasady kontroli obecnosci ucznidéw oraz organizacji
ciszy nocne;j.
6. Zakwaterowanie uczniow powinno uwzglednia¢ ich bezpieczenstwo, prywatnosc
i potrzeby organizacyjne.
7. Zabronione jest samowolne opuszczanie miejsca zakwaterowania przez uczniow.
ROZDZIAL X

BEZPIECZENSTWO | POSTEPOWANIE W SYTUACJACH NADZWYCZAJNYCH

§ 19. Zasady bezpieczenstwa

1.

2.

Bezpieczehnstwo uczestnikéw jest nadrzednym obowigzkiem osob organizujgcych
i prowadzgcych wycieczke w zakresie przypisanych im kompetenciji.

Kierownik i opiekunowie sg zobowigzani do:

zapoznania ucznidéw z zasadami bezpieczehstwa;

sprawowania nadzoru nad uczestnikami;

kontrolowania liczebnosci grupy;

reagowania na zagrozenia,

dostosowania programu do aktualnych warunkow;

zapewnienia dostepu do apteczki pierwszej pomocy.

W przypadku zagrozenia kierownik moze zarzadzi¢ zmiane programu, przerwanie
wycieczki lub powrot do Szkoty.

Uczestnicy zobowigzani sg do bezwzglednego stosowania sie do polecen kierownika
i opiekunow w zakresie bezpieczenstwa.
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§ 20. Wypadek lub nagte zachorowanie

1.

ok w

W przypadku wypadku lub nagtego zachorowania ucznia opiekun niezwiocznie
informuje kierownika wycieczki.

Osoby sprawujgce opieke podejmujg dziatania adekwatne do sytuacji, w tym
udzielajg pierwszej pomocy w zakresie posiadanych umiejetnosci.

W razie potrzeby nalezy wezwa¢ stuzby ratunkowe pod numerem alarmowym 112,
Kierownik niezwtocznie informuje dyrektora Szkoty.

Rodzice lub opiekunowie prawni ucznia niepetnoletniego sg informowani o zdarzeniu
bez zbednej zwtoki.

Wypadek dokumentuje sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi
wypadkow ucznidw.

W przypadku koniecznosci pozostania z poszkodowanym w placowce medycznej
kierownik uzgadnia z dyrektorem sposdb zapewnienia opieki pozostatym
uczestnikom.

§ 21. Zaginiecie uczestnika

1.

2.
3.

W przypadku stwierdzenia zaginiecia uczestnika nalezy niezwtocznie:
1. zatrzymac grupe w bezpiecznym miejscu;
2. ustali¢ okolicznosci zaginiecia;
3. powiadomi¢ kierownika wycieczki;
4. podjgc dziatania poszukiwawcze adekwatne do sytuaciji;
5. wrazie potrzeby powiadomi¢ Policje pod numerem 112 lub 997;
6. poinformowaé dyrektora i rodzicow ucznia.
Pozostali uczestnicy muszg mie¢ zapewniong opieke.
Niedopuszczalne jest pozostawienie grupy bez opieki w celu samodzielnego
poszukiwania zaginionego ucznia.

§ 22. Naruszenie regulaminu przez ucznia
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W przypadku naruszenia regulaminu przez uczestnika kierownik Ilub opiekun
podejmuje dziatania adekwatne do rodzaju naruszenia.

2. W przypadku zachowania zagrazajgcego bezpieczenstwu kierownik moze podjgc
decyzje o odsunieciu ucznia od okreslonej aktywnosci.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik, po konsultacji z dyrektorem,
moze zorganizowa¢ wczesniejszy powr6t ucznia, pod warunkiem zapewnienia
bezpiecznego przekazania go rodzicom lub opiekunom prawnym.

4. O powaznych naruszeniach informuje sie dyrektora i rodzicéw ucznia.

5. Zachowania naruszajgce regulamin mogg  skutkowaé¢ konsekwencjami
wychowawczymi zgodnymi ze statutem Szkoty.

ROZDZIAL Xl

UCZESTNICY WYCIECZKI

§ 23. Obowiazki uczniéw

Uczestnik wycieczki zobowigzany jest do:

COoONOORrWN =

Przestrzegania regulaminu wycieczki.

Stosowania sie do polecen kierownika i opiekundw.

Punktualnego stawiania sie w wyznaczonych miejscach.
Przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

Dbania o zdrowie i zycie wtasne oraz innych uczestnikow.
Przestrzegania zasad kultury osobiste;j.

Poszanowania mienia publicznego i prywatnego.

Przestrzegania zasad obowigzujgcych w odwiedzanych obiektach.
Nieoddalania sie od grupy bez zgody kierownika lub opiekuna.

10 Informowania opiekuna o ztym samopoczuciu lub innych problemach.
11. Niepodejmowania zachowan moggacych zagrozi¢ bezpieczenstwu grupy.

§ 24. Zakazy

Podczas wycieczki zabrania sie:

Nookowbd=

Samowolnego oddalania sie od grupy.

Spozywania alkoholu.

Uzywania srodkéw odurzajgcych i substancji psychoaktywnych.

Palenia tytoniu i uzywania wyrobdw tytoniowych oraz papieroséw elektronicznych.
Zachowan agresywnych, przemocy i nekania innych uczestnikow.

Niszczenia mienia.

Podejmowania aktywnosci nieprzewidzianych w programie i nieuzgodnionych
z kierownikiem.

8. tamania zasad bezpieczenstwa w srodkach transportu i miejscach pobytu.

9.

Korzystania ze sprzetu i urzgdzeh w sposéb niezgodny z ich przeznaczeniem.

ROZDZIAL XII

FINANSOWANIE | ROZLICZANIE WYCIECZEK

§ 25. Zasady finansowania

1.

2.

Koszty wycieczki moga by¢ pokrywane z:
1. wptat rodzicow lub petnoletnich ucznidw;
2. srodkéw wiasnych Szkoty, jezeli zostaty przeznaczone na ten cel;
3. darowizn i sponsorowania;
4. innych legalnych zrédet finansowania.
Koszt wycieczki powinien by¢ okreslony przed jej rozpoczeciem.
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Rodzice lub petnoletni uczniowie powinni otrzymaé informacje o przewidywanych
kosztach i zasadach rozliczenia.

Wohtaty i wydatki dokumentuje sie zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Szkole.
Kierownik dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na wycieczke
w zakresie powierzonym i zgodnie z obowigzujgcymi procedurami finansowymi.
Kierownik nie moze samodzielnie zacigga¢ zobowigzan finansowych w imieniu
Szkoty bez odpowiedniego upowaznienia.

§ 26. Rozliczenie

N

5.

Po zakonczeniu wycieczki kierownik sporzadza rozliczenie finansowe.

Rozliczenie powinno zawiera¢ zestawienie wptywdéw i wydatkéw oraz dokumenty
potwierdzajgce poniesione koszty.

Ewentualna nadwyzka lub niedobor srodkow rozliczane sg zgodnie z procedurami
obowigzujgcymi w Szkole.

Rozliczenie przekazuje sie dyrektorowi oraz przedstawia rodzicom lub uczestnikom
w przyjetej formie.

Termin rozliczenia ustala dyrektor, uwzgledniajgc procedury finansowe Szkoty.

ROZDZIAL Xl

ODPOWIEDZIALNOSC O0SOB ORGANIZUJACYCH WYCIECZKE

§ 27. Podziat odpowiedzialnosci

1.

2.

Dyrektor odpowiada za decyzje nalezgce do jego kompetencji, w szczegdlnosci
zatwierdzenie wycieczki i wyznaczenie kierownika oraz opiekundw.

Organizator odpowiada za prawidtowe przygotowanie przedsiewziecia w zakresie
powierzonych mu czynnosci.

Kierownik odpowiada za wykonywanie obowigzkéw okreslonych w przepisach
i regulaminie, w szczegodlnosci za organizacje, nadzorowanie i realizacje programu
wycieczki.

Opiekun odpowiada za wykonywanie obowigzkéw zwigzanych ze sprawowaniem
opieki nad powierzonymi mu uczniami.

Kazda osoba uczestniczgca w organizacji wycieczki odpowiada za realizacje
obowigzkow przypisanych jej na podstawie przepisow, zakresu czynnosci
i powierzonych zadan.

Odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych osob ustalana jest z uwzglednieniem ich
rzeczywistych kompetencji, obowigzkow i okolicznosci konkretnego zdarzenia.
Powierzenie funkgji kierownika lub opiekuna nie oznacza przejecia przez te osobe
kompetencji dyrektora Szkoty.

W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych bezpieczng realizacje
wycieczki kierownik niezwlocznie informuje dyrektora i podejmuje dziatania
zabezpieczajgce uczestnikow.

ROZDZIAL XIV

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 28.

1.

2.

Regulamin  obowigzuje = wszystkich  pracownikbw Szkoty  uczestniczgcych
W organizacji wycieczek oraz ucznidow biorgcych w nich udziat.

Kazda wycieczka wymaga indywidualnego przygotowania dokumentacji
i zatwierdzenia przez dyrektora.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa, statut Szkoty i wewnetrzne procedury.

Zmiany regulaminu wymagajg formy pisemne;j i zatwierdzenia przez dyrektora Szkoty.
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5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreslonym w zarzadzeniu dyrektora Szkoty.

Opracowal: ............ccociiiiiiiiii e
Zatwierdzit:

Dyrektor Il SLO im. Toniego Halika w Ostrotece

Il SPOLECZNE LICEUM OGOLNOKSZTALCACE

im. TONIEGO HALIKA W OSTROLECE

ZALACZNIK NR 1

KARTA ORGANIZACJI | PRZYGOTOWANIA WYCIECZKI SZKOLNEJ
l. Informacje podstawowe

1. Nazwa WYCIECZKI: .....oooiiiiiiiiieieee e

2. Cel WYCIECZKI: .o

3. Termin WYCIECZKI: .....cooeiiiiiice e

4. MiejSCE dOCEIOWE: ......eiiiiiiiiiiiieie e
5. Trasa WYCIECZKI: ......uuvueeeiiiiiiiiiiiee et

6. Klasa/grupa: .....cooeeiiiiiiieiiiieeeeeeeee ettt

7. Liczba uCZeStNIKOW: ........ccoiiiiiiiiiiiiie e
8. Liczba opieKUNOW: .........ouiiieiiiiiiiiiieeie et
9. Kierownik WyCIeCzKi: .........cooeeviiiiiiiii .
10. Opiekunowie:

Il. Program i harmonogram

Godzina Program / miejsce realizacji

lll. Organizacja transportu i pobytu

Rodzaj transportu: .......coooveeiiiii e
PrzewozZnik: ...

Miejsce zakwaterowania (jezeli dotyczy): ..........ccoeeeeeei.
SpPOSOb WYZYWIENIA: .....ccoeiiiiiiiiiiieieeeeeee e,
UDEZPIECZENIE: ...ttt ee e eeee

INNE INfOrMAC]E: .....eveeiiiiie e

SRrWON~

IV. Kalkulacja kosztéw

Rodzaj wydatku Kwota
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Rodzaj wydatku Kwota
Transport

Bilety wstepu

Noclegi

Wyzywienie
Ubezpieczenie

Inne

tacznie

Koszt przypadajgcy na jednego uczestnika: .........ccccceeveeveivienennens zt.
V. Oswiadczenie organizatora

Oswiadczam, ze wycieczka zostata przygotowana z uwzglednieniem obowigzujgcych
przepiséw, zasad bezpieczenstwa oraz mozliwosci organizacyjnych szkoty.

Data: ....eeiieeiiiee, Podpis organizatora: .........cccccceeeeveenennn
VI. Zatwierdzenie dyrektora
Wyrazam zgode na organizacje wycieczKi.

Data: ....ccoeveveeiiiii, Podpis dyrektora: ..........cccceeeininnnnnn.

ZALACZNIK NR 2

ZGODA RODZICA /| OPIEKUNA PRAWNEGO NA UDZIAtL UCZNIA W WYCIECZCE
IMi€ i NAZWISKO UCZNIA: ......eiiiiiiiiiiiiiieieie e

Klasa: .......ccoovvveveeennnne

Termin WYCIECZKI: ......couiiiiiiiieieeec e

MiejSCe dOCEIOWE: .........eeiiiiiiiieiie e

Ja, NiZej POAPISANY/A ....ouviiiiiiee et , jako rodzic/opiekun
prawny wyrazam zgode na udziat mojego dziecka w wyzej wymienionej wycieczce szkolnej.

Oswiadczam, ze:

1. Zapoznatem/am sie z programem i zasadami organizacji wycieczki.

2. Poinformowatem/am organizatora o istotnych okolicznosciach dotyczacych zdrowia
dziecka, ktére mogag miec znaczenie dla jego bezpieczenstwa.

3. Zobowigzuje sie do zapewnienia dziecku odpowiedniego wyposazenia i
przygotowania do wycieczki.

4. Wiem, ze dziecko jest zobowigzane do przestrzegania polecen kierownika i
opiekunow oraz regulaminu wycieczki.

Informacje istotne dla bezpieczenstwa ucznia

Alergie, choroby, ograniczenia zdrowotne, przyjmowane leki i inne wazne informacje:
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Data:

Podpis rodzica/opiekuna prawnego: .........ccceeeveeeeeiiiiiiiiiieee e

Informacja: Dane dotyczgce zdrowia nalezy przekazywaé wytgcznie w zakresie niezbednym
do zapewnienia bezpieczenstwa ucznia i przetwarza¢ zgodnie z zasadami ochrony danych
osobowych.

ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA O ZAPOZNANIU SIE Z REGULAMINEM WYCIECZKI

N2 VAT 2= RV e =T o724

B0 01 o T

ImMie i NAzWISKO UCZESINIKA: ......cocoe e e

Klasa: .....ccovveveeiiinnann,

Oswiadczam, ze:

Nogokhwd =~

®

Zostatem/am zapoznany/a z programem i harmonogramem wycieczki.

Znam zasady bezpieczenstwa obowigzujgce podczas wycieczki.

Zobowigzuje sie do przestrzegania regulaminu wycieczki.

Bede wykonywaé polecenia kierownika i opiekundw.

Nie bede samowolnie oddala¢ sie od grupy.

Bede dbac o bezpieczenstwo wlasne i pozostatych uczestnikéw.

Bede przestrzegaC zasad kultury osobistej i wlasciwego zachowania w miejscach
publicznych.

Nie bede uzywaé alkoholu, narkotykow, $rodkéw odurzajgcych ani wyrobdéw
tytoniowych i nikotynowych.

Zobowigzuje sie do niezwlocznego informowania opiekuna o sytuacjach
zagrazajgcych zdrowiu lub bezpieczenstwu.

13



Oswiadczam, ze rozumiem konsekwencje nieprzestrzegania ustalonych zasad.

Data: ....ccooovvveiiiiiiiee

Podpis uczestnika: ........cocevviiiiiiiiiic e

Podpis  rodzica/opiekuna prawnego (w  przypadku

ZALACZNIK NR 4

ucznia  niepetnoletniego):

LISTA KONTROLNA KIEROWNIKA WYCIECZKI SZKOLNEJ

N2 VAT 2= RV e =T o724

B0 0 01 o T

S (01T Y|

I. Czynnosci przed wycieczka

©

Czynnos¢

Tak/Nie/Nie dotyczy

Ustalono cel, program i trase wycieczki

Ustalono termin i harmonogram

Wyznaczono kierownika i opiekunow

Ustalono liczbe uczestnikow

Przygotowano karte wycieczki

Uzyskano zatwierdzenie dyrektora

Zebrano wymagane zgody rodzicow

Zebrano informacije istotne dla bezpieczenstwa uczniow

©O® N0 IWIN =~

Sprawdzono warunki transportu

Ustalono warunki noclegu i wyzywienia

Ustalono zasady kontaktu z rodzicami

Przygotowano liste uczestnikéw

Omdwiono obowigzki opiekunéw

Zapoznano uczniow z regulaminem

Przygotowano apteczke i wyposazenie

Il. Czynnosci w trakcie wycieczki

©

Czynnos¢

Tak/Nie/Nie dotyczy

Sprawdzono obecnos¢ uczestnikéw

Przeprowadzono instruktaz bezpieczenstwa

Przestrzegano zatwierdzonego harmonogramu

Zapewniono statg opieke nad uczniami

Kontrolowano stan liczebny grupy

Reagowano na sytuacje niebezpieczne

Informowano dyrektora o zdarzeniach nadzwyczajnych

XN BN =~

Odnotowano ewentualne zmiany programu

lll. Czynnosci po zakonczeniu wycieczki

Lp.

Czynnos¢

Tak/Nie/Nie
dotyczy

1.

Sprawdzono stan liczebny grupy
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Przekazano ucznidow zgodnie z ustalonymi zasadami
zakonczenia wycieczki

Rozliczono wydatki

Zebrano dokumenty finansowe

Sporzadzono podsumowanie wycieczkKi

Zgtoszono dyrektorowi ewentualne zdarzenia

N ~w

Przekazano dokumentacje do szkoty

Uwagi kierownika:

Podpis Kierownika: ..........ccccoeeeviiii e

ZALACZNIKNR 5

PROTOKOL ROZLICZENIA FINANSOWEGO | MERYTORYCZNEGO WYCIECZKI
I. Dane wycieczki

NAzZWa WYCIECZKI: ....eeviiiiiiiiiieieee e

TOIMIN. e

MIJSCE: ..

KIBFOWNIK: .ot

Liczba UCZEeSINIKOW: .......oiiiiiiiiieeee e

(I o74 o= T o] o1=] (0 [T 1V PP

Il. Rozliczenie finansowe

Przychody

Zrédto finansowania Kwota
Woptaty uczestnikéw

Srodki szkoty

Sponsorzy

Inne zrodta

Razem przychody

Wydatki

Rodzaj wydatku Kwota
Transport
Bilety wstepu




Rodzaj wydatku Kwota
Noclegi

Wyzywienie
Ubezpieczenie

Inne wydatki

Razem wydatki

Podsumowanie

taczna kwota przychodow: ...................ooeeee. zt.
taczna kwota wydatkéw: ...............coooeee zt.
Pozostata kwota / niedobor: ... zt.

Sposéb rozliczenia pozostatej kwoty:
lll. Ocena merytoryczna wycieczki

1. Czy zrealizowano zatozony program?

IV. Oswiadczenie kierownika

Oswiadczam, ze przedstawione rozliczenie jest zgodne ze stanem faktycznym, a wydatki
zostaty poniesione na cele zwigzane z organizacjg wycieczki.

DT | =
Podpis Kierownika: ..............ccccuveeeemmmimeeiiiiieieiiieeieeeeee.
V. Potwierdzenie dyrektora

Przyjmuje rozliczenie i dokumentacje wycieczki.
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Podpis dyrektora: ........cccccevveveiiciiie e
VI. Zataczone dokumenty

1. Zestawienie wptat.
2. Dowody
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